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Panduan Permohonan 

Cetak KTP 
19 Agustus 2025 

 

Permohonan Cetak KTP hanya dapat dilakukan setelah permohonan dinyatakan selesai diverifikasi. 

Jenis permohonan yang dapat disertai dengan pencetakan KTP meliputi: 

1. Permohonan Pelantikan; 

2. Permohonan Mutasi; 

3. Permohonan Perpanjangan KTP PPNS; 

4. Permohonan Penerbitan KTP Kembali; 

5. Permohonan Pengangkatan Kembali. 

Pada panduan ini akan ditunjukkan contoh alur Permohonan Cetak KTP berdasarkan Permohonan 

Pelantikan 
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Akses Sistem (Pemohon Kementerian/Lembaga) 

 
1. Masuk ke sistem https://ppns.ahu.go.id/ menggunakan akun instansi yang telah terdaftar. 

 

https://ppns.ahu.go.id/
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2. Masukkan Username dan Password sesuai akun K/L atau Instansi. 

 

 

3. Jika berhasil, sistem akan menampilkan Dashboard Pelantikan. 
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Akses Dashboard Pelantikan 

 
1. Setelah berhasil login, pada menu sidebar, pilih Pelantikan PPNS. 

 

 

2. Pada halaman Daftar Permohonan Pelantikan PPNS, pengguna dapat memilih transaksi 

permohonan yang dituju dengan menekan tombol Daftar Pemohon pada kolom Aksi. Melalui 

fitur ini, pengguna dapat melihat detail daftar individu yang tercantum dalam surat permohonan 

pelantikan. 

 



Halaman 5 

 

 

 

3. Selain itu, pengguna juga memiliki opsi untuk mengunduh dokumen undangan pelantikan resmi 

melalui tombol Download Undangan Pelantikan. Dokumen ini secara otomatis menyesuaikan 

dengan data yang telah diverifikasi, sehingga dapat langsung digunakan sebagai undangan 

resmi dalam proses pelantikan. 

4. Pada halaman Daftar Pelantikan PPNS, akan tersedia tombol aksi atau tautan menuju halaman 

pembayaran PNBP. 
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5. Konfimasi 

 

 

6. Setelah mengakses aksi Bayar PNBP, akan muncul aksi baru berupa tombol Download 

Voucher. Melalui tombol ini, pemohon dapat mengunduh dokumen voucher pembayaran 

PNBP yang berisi rincian biaya sesuai ketentuan yang berlaku. 
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7. Selanjutnya, pemohon diwajibkan untuk melakukan pembayaran berdasarkan informasi yang 

tercantum dalam voucher tersebut. Setelah proses pembayaran selesai, pemohon perlu 

mengakses halaman SIMPADHU untuk melakukan konfirmasi pembayaran. Konfirmasi ini 

menjadi syarat agar permohonan dapat diproses ke tahap berikutnya dalam rangkaian 

pelantikan. 
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8. Selanjutnya, Pemohon dapat mendownload undangan pelantikan setelah mereka selesai 

melakukan pembayaran PNBP. 

 


