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l. APLIKASI PARTAI POLITIK AHU ONLINE

Untuk dapat mengakses Aplikasi Partai Politik AHU Online, buka URL

http://parpol.ahu.go.id/ pada browser anda. Maka akan tampil halaman sebagai berikut:

PENGAYOMAN

DIREKTORAT JENDERAL ADMINISTRASI HUKUM UMUM
KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA

INFORMASI
PARTAI POLITIK PERUBAHAN PERUBAHAN

BERBADAN PENGURUS AD/ART
HUKUM

© Direktorat Jenderal Administrasi Hukum Umum 2018
Kementerian Hukum Dan Hak Asasi Manusia Republik Indonesia

Gambar 1 Tampilan Awal

Pada halaman depan diatas, terdapat 3 menu aplikasi Partai Politik yang dapat diakses, yaitu:

1. Informasi Partai Politik Berbadan Hukum
2. Perubahan Pengurus
3. Perubahan AD/ART
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II.  REGISTRASI DAN LOGIN PERUBAHAN AD/ART

Untuk dapat mengakses Perubahan AD/ART, pengguna harus melakukan registrasi
akun dan login terlebih dahulu. Selanjutnya dapat melakukan Perubahan AD/ART Partai
Politik.

A. Registrasi Pemohon Perubahan AD/ART Partai Politik

Klik menu Perubahan AD/ART, kemudian akan muncul gambar sebagai berikut:

e

DIREKTORAT JENDERAL
ADMINISTRASI HUKUM UMUM

KEMEMNTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
REPUBLIK INDOMNESIA

Perubahan AD/ART Partai Politik

REGISTRASI
APLIKASI
PARPOL

Gambar 2 Menu Registrasi Perubahan AD/ART

Selanjutnya pilih menu Registrasi Aplikasi Parpol seperti ditunjukkan pada gambar

diatas untuk melakukan Registrasi Perubahan AD/ART Partai politik.
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Kemudian akan muncul halaman pencarian nama Partai Politik yang akan diubah

Daftarkan Akun Untuk Mendapatkan Akses

Aplikasi Partai Politik (Isikan data din anda)

Perubahan AD/ART Partai Politik

Masukan Nama Partai Politik Cari Partai Politik

Ketik Nama Partai yang Akan Dilakukan Perubahan Tanpa Mencantumkan Kata "Partai”.
Contoh: Partai Maju Selalu == Input Hanya Kata "Maju Selalu” pada kolom Diatas.

Gambar 3 Form Pencarian Nama Partai Politik

Masukkan nama Partai Politik yang akan diubah kemudian klik tombol

Setelah itu akan muncul form registrasi pemohon Perubahan AD/ART Partai Politik

Daftarkan Akun Untuk Mendapatkan Akses

Aplikasi Partai Politik (Isikan data diri anda)

Perubahan AD/ART Partai Politik

Cari Partai Politik

e EE———
Nama pengguna [ usermname * Nama Lengkap * Jenis Kelamin * /
Masukan Nama pengguna / usemame Masukan Nama Lengkap Pilih @
Alamat Email = Nomor KTP / NIK * Nomor NPWP *
Masukan Alamat Email Masukan Nomer KTP / NIK Masukan Nomor NPWP
Gunakan email dengan domain partai politik
anda.
Kiik uniuk Memilih File
Nomor Telepon * Tempat Lahir * Tanggal Lahir *
Masukan Nomor Telepon Masukan Tempat Lahir Masukan Tanggal Lahir X B
Pekerjaan * Kewarganegaraan Jabatan Dalam Partai
Masukan Pekarjaan Indonesia - Masukan Jabatan Dalam Partai

Kecamatan

Alama empa g0 Provinsi Ka aten/K d
@ Alamat Tempat Tinggal - Pilih Provinsi - - - Pilih Kabupaten/Kota - - - Pilih Kecamatan - -
DesalKelurahan = RT* RW* Kode Pos.

2 Masukan Desa/Kelurahan RT RW Kode Pos

ileerts berekstensi PDF dan ukuran file maksimal SME. File harus berekstensi PDF dan ukuran file maksimal SMB. File harus bereksiensi PDF dan ukuran file maksimal SME.

T [T

——

Gambar 4 Form Pemohon Perubahan AD/ART Partai Politik
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Pada form registrasi pemohon Perubahan AD/ART Partai Politik terdapat beberapa kolom

yang teridiri dari :

1. Gambar dan Nama Partai Politik

2. Foto Pemohon

e Upload Foto Pemohon

3. Data Diri Pemohon
e Nama Pengguna/ Username
e Nama Lengkap
e Jenis Kelamin
e Alamat Email
e Nomor KTP/NIK
e Nomor NPWP
e Nomor Telepon
e Tempat Lahir
e Tanggal Lahir
e Pekerjaan
e Kewarganegaraan

e Jabatan dalam Partai

4. Alamat Pemohon
e Alamat Tempat Tinggal
e Provinsi
o Kabupaten/Kota
e Kecamatan
e Desa/Kelurahan
e RT
e RW
e Kode Pos
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5. File Pendukung
e Scan KTP
e Scan NPWP

e Surat Keterangan Tidak Dalam Perselisihan

Selanjutnya klik tombol untuk melakukan registrasi
pemohon Perubahan AD/ART. Jika berhasil maka akan menampilkan Pop Up sebagai
berikut,

Permohonan Anda telah
masuk dalam database kami.
Hasil verifikasi registrasi serta

link aktivasi akan
diinformasikan melalui email

Gambar 5 Pop Up Berhasil

Selanjutnya akun yang didaftarkan akan diverifikasi oleh verifikator. Setelah
diverifikasi dan diterima akan menampilkan email aktivasi bahwa akun telah diterima pada

email yang didaftarkan.
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Klik tombol untuk mengaktivasi akun email untuk permohonan

yang telah diterima, selanjutnya jika aktivasi berhasil akan menampilkan form login.

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA

hi¢d DIREKTORAT JENDERAL ADMINISTRASI HUKUM UMUM

Terimakasih Anda Telah mendaftar di Aplikasi Partai Politik Direktorat Jenderal
Administrasi Hukum Umum

Registrasi akun anda sudah diterima di Aplikasi Partai Politik.

Username :
Password :

Klik tombol AKTIVASI AKUN ANDA di bawah ini untuk mengaktifkan akun anda.

Aktifasi Akun Anda

Gambar 6 Email Aktivasi

Jika akun yang didaftarkan ditolak, maka akan menampilkan isi email yang
menerangkan bahwa akun telah ditolak pada email yang di daftarkan seperti ditunjukkan
gambar berikut,

Direktorat Jenderal AHU cs(@ahu web.id lewat docoblast com 13 Nov . v
ke saya v

Maaf, Proses Registrasi Partai Politik Diien AHU ditolak

Usemame

Gambar 7 Email Penolakan

8| Page



Login Pemohon Perubahan AD/ART Partai Politik
Setelah melakukan aktivasi maka akun telah dapat melakukan proses login, untuk
melakukan proses login klik menu login pada menu Perubahan AD/ART.

DIREKTORAT JENDERAL
ADMINISTRASI HUKUM UMUM

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
REPUBLIK INDONESIA

Perubahan AD.-"PiRT F’artai"olitik

REGISTRASI
APLIKASI

PARPOL

@2016 All Rights Reserved. Gentelella Alelal is a
Bootstrap 3 template. Privacy and Terms

Gambar 8 Menu Login

Login untuk dapat mengakses halaman yang ada didalamnya. Form Login terdiri dari :

e Username

e Password
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—— 1 Partai Politik

Silahkan login

‘ Usermname

Password

Login

Anda lupa password ? Klik disni

©2016 All Rights Reserved. Docotel

Gambar 9 Form login

Klik tombol untuk melakukan proses login Pemohon. Jika proses

login berhasil maka akan menampilkan halaman depan Perubahan AD/ART.
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I11. MENU PERUBAHAN AD/ART

Setelah berhasil login muncul form Perubahan AD/ART Partai Politik berikut ini.

(1) Partai Politik 2 2 @

Penumanan ADIART Dokumen Persyaatan

FORM PERUBAHAN AD/ART PARTAI POLITIK

Input Nomor Voucher

HOMOr Vouches *

Data Partai Politik

Nama Partal Politik (lanpa kata “PARTAI) -

Lambang atau Tanda Gambar Partai Politik Baru *

\

Arti dari Lambang atau Tanda Gambar Baru *

& Source = BERE BRI XD ?
# k2 AELOMEQ=
BI UGS % L A-BD = ™

Nomor Akta Lama *

Nomor Akta Baru
Perubaha
Tanggal Akta Nama Notaris * Kedudukan
x B
Perihal Akta *
Nomor Surat Permohonan
Tanggal Surat Permahonan *
x =
‘Alamat Kantor Pusat * Provins * Kabupaten * Kecamatan DesalKelurahan
RT RW Kote Pos.
MNomor Rekening Partai Politik * MNama Bank *

@ Direktorst Jenceral Administrasi Hukum Umum 2015
Kementanan Hukum Dan Hak Asasi Manusia Republé: Indonesia

Gambar 10 Masukkan Nomor Voucher
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Pada form ini terdapat beberapa field yang harus diisi/diubah.

1. Kode Voucher

e Masukkan Kode Voucher atau jika belum ada klik Kode voucher dapat dibeli disini untuk

membeli kode voucher

2. Nama dan Gambar Partai Politik
e Nama Partai Politik

e Gambar Partai Politik

3. Arti dari Lambang atau Tanda Gambar

e Keterangan untuk Lambang atau Tanda Gambar pada Partai Politik

4. Data Akta
e Nomor Akta Lama
e Nomor Akta Baru
e Perubahan
e Tanggal Akta
e Nama Notaris
e Kedudukan
e Perihal Akta
e Nomor Surat Permohonan

e Tanggal Surat Permohonan

5. Data Kantor Pusat
e Alamat Kantor Pusat
e Provinsi
e Kabupaten
e Kecamatan
e Desa/Kelurahan
e RT
e RW
e Kode Pos
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e Nomor Rekening Partai Politik

e Nama Bank

Simpan
Setelah melakukan perubahan data terhadap pengurus, klik tombol - untuk

< Selanjutnya
menyimpannya kemudian klik tombol e

Setelah itu halaman menampilkan form Dokumen Persyaratan yang harus diupload

Perubahan AD/ART Dokumen Persyaratan

UPLOAD DOKUMEN PERSYARATAN

1. Surat Permohonan yang ditandatangani oleh ketua umum dan sekertaris jenderal atau sebutan lainnya sesuai anggaran dasar dan anggaran rumah tangga partai politik *

R Pilih File

File harus berekstensi PDF dan ukuran file maksimal 5MB.
2. 1(satu) salinan sah akta notaris tentang perubahan AD dan ART Partai Politik *
R Pilih File

File harus berekstensi PDF dan ukuran file maksimal 5MEB.

3. Daftar hadir peserta musy ah esr atau sebutan lainnya sesuai dengan AD dan ART Partai Politik *
R Pilih File

File harus berekstensi PDF dan ukuran file maksimal 5ME.

4. Notula Musy nasional/k imuktamar atau sebutan lainnya sesuai dengan AD dan ART Partai Polifik *

R Pilih File

File harus berekstensi PDF dan ukuran file maksimal 5ME.
5. Dokumentasi musyawarah nasional/kongres/muktamar atau sebutan lainnya sesuai dengan AD dan ART Partai Politk *

R Pilih File

File harus berekstensi PDF dan ukuran file maksimal 5ME.

6. Fote kopi nama, lambang atau tanda gambar tidak memiliki persamaan pada pokoknya atau keseluruhannya dangan nama, lambang atau tanda gambar yang telah dipakai secara
sah oleh Partai Politik lain sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan, jika Partai Politik melakukan perubahan terhadap nama, lambang atau tanda gambar

Il Pilih File

Tidak diwajibkan mengunggah file ini
File harus berekstensi PDF dan ukuran file maksimal 5ME.

& Simpan

H

>

Gambar 11 Form Dokumen Persyaratan

Dokumen yang harus dilengkapi adalah sebagai berikut :

1. Surat Permohonan yang ditandatangani oleh ketua umum dan sekertaris jenderal atau
sebutan lainnya sesuai anggaran dasar dan anggaran rumah tangga partai politik
2. 1(satu) salinan sah akta notaris tentang perubahan AD dan ART Partai Politik
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3. Daftar hadir peserta musyawarah nasional/kongres/muktamar atau sebutan lainnya sesuai
dengan AD dan ART Partai Politik

4. Notula Musyawarah nasional/kongres/muktamar atau sebutan lainnya sesuai dengan AD
dan ART Partai Politik

5. Dokumentasi musyawarah nasional/kongres/muktamar atau sebutan lainnya sesuai dengan
AD dan ART Partai Politk

6. Foto kopi nama, lambang atau tanda gambar tidak memiliki persamaan pada pokoknya atau
keseluruhannya dangan nama, lambang atau tanda gambar yang telah dipakai secara sah
oleh Partai Politik lain sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan, jika Partai

Politik melakukan perubahan terhadap nama, lambang atau tanda gambar

i, i
Setelah semua Dokumen Persyaratan diupload, klik tombol untuk

menyimpannya kemudian klik tombol

Pada halaman ini, pengguna harus menchecklist semua persyaratan yang ada.

Perubahan AD/ART Dokumen Persyaratan

CHECKLIST DOKUMEN PERSYARATAN

\_Aﬂat Permohonan yang ditandatangani oleh ketua umum dan sekertaris jenderal atau sebutan lainnya sesuai anggaran dasar dan anggaran rumah tangga partai politik
2. 1(satu) salinan sah akta notaris tentang perubahan AD dan ART Partal Poltik
3. Daftar hadir peseria musyawarah nasionalkongres/muktamar atau sebutan lainnya sesual dengan AD dan ART Partai Politik
4. Notula Musyawarah nasional/kongres/muktamar atau sebutan lainnya sesual dengan AD dan ART Partai Politik

5. Dokumentasi musyawarah nasional/kengresimuktamar atau sebutan lainnya sesuai dengan AD dan ART Partai Politk

Dengan ini saya mengetahui bahwa berkas fisik dokumen-dokumen yang dichecklist di atas harus dilarim kepada Menteri sebelum pendaftaran Pendirian Badan Hukum berakhir.

Saya Mengerti

— A Kirim Permohonan

Gambar 12 Checklist Dokumen Persyaratan

Kemudian klik tombol untuk mengirim permohonan agar dilakukan

verifikasi oleh pihak terkait.
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Setelah permohonan selesai dikirim halaman akan memuat daftar Transaksi Perubahan

Partai Politik. Tombol berfungsi untuk melihat data yang telah diisi tanpa bisa
diubah kembali. Proses perubahan AD/ART telah selesai

TRANSAKSI PERUBAHAN PARTAI POLITIK

No  No Transaksi Jenis Transaksi Nama Pemohon Nama Partai Tanggal Permohonan Status Permohonan AKsI

1 Permohonan Perubahan Ad/art 28 Juni 2018 Terima
15:22:02

2 Permohonan Perubahan Ad/art 29 Juni 2018 Proses Verifikasi
14:36:05

3 Permohonan Perubahan Adfart 02 Juli 2018 Proses Verifikasi
09:44:54

4 Akses Perubahan Adfart 03 Juli 2018 Terima
11:05:58

5 Permohonan Perubahan Adfart 04 Juli 2018 Proses Verifikasi
09:34:00

Gambar 13 Transaksi Perubahan Partai Politik
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