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Perubahan Penambahan Gelar Akademik

Permohonan Penambahan Gelar Akademik Notaris digunakan untuk notaris yang ingin melakukan
Penambahan Gelar Akademik berikut langkah - langkah melakukan Penambahan Gelar Akademik
Notaris

Masuk ke halaman Website AHU ke alamat http://ahu.go.id/1.
Klik Menu login notaris2.

Akan masuk ke halaman login notaris3.

http://ahu.go.id/
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Selanjutnya pada halaman login notaris masukan user akun notaris yaitu :

Masukan user id atau username1.
Masukan password2.
Klik tombol Masuk3.

Kemudian jika sudah berhasil login maka akan masuk ke halaman

http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_perubahan_gelar_akademik&media=login.png
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Kemudian pilih perubahan data yang diinginkan notaris

Langkah 2
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Untuk Permohonan Perubahan data Notaris diantaranya :

Permohonan Penambahan Gelar Akademik1.
Permohonan Perubahan Nama2.
Permohonan Penambahan Gelar Haji3.
Permohonan Singkat Nama4.
Permohonan Perubahan Alamat5.
Permohonan Penambahan Gelar Non Akademik6.

Notaris bisa memilih perubahan data yang diinginkan. Jika Notaris ingin menginginkan merubah data
Notaris bisa di cheklist semua perubahan data.

Langkah 3
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Dalam Penambahan Gelar Akademik terdapat fitur atau kolom yang diantaranya :

Nama Lengkap : Tampil nama lengkap notaris1.

Gelar Baru Yang diajukan : Klik tanda  dan masukan gelar baru yang diajukan dengan2.
menginput gelar yang kemudian akan tampil otomatis nama beserta gelar baru yang diajukan
Nomor Surat : Masukan nomor surat3.
Nama Universitas : Masukan nama universitas4.
Nomor Ijazah : Masukan nomor ijazah5.
Tanggal Lulus : Masukan tanggal lulus6.
Centang Pesyaratan : Centang persyaratan untuk Penambahan Gelar Akademik Notaris7.

Klik tombol  untuk kembali pada pilihan Permohonan Perubahan Data Notaris8.

Klik tombol  untuk untuk mulai menyimpan dan masuk pada halaman langkah9.
selanjutnya.

Jika klik 3 kolom checklist persyaratan maka akan muncul pesan seperti berikut:

http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_perubahan_gelar_akademik&media=penambahan_gelar_akademik_langka_3.jpg
http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_perubahan_gelar_akademik&media=button_tambah_gelar_akademik.jpg
http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_perubahan_gelar_akademik&media=tombol_kembali.png
http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_perubahan_gelar_akademik&media=tombol_selanjutnya.png
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Pada langkah selanjutnya terdapat Surat Permohonan Penambahan Gelar Akademik diantaranya :

Surat Permohonan Penambahan Gelar Akademik1.
Centang persetujuan : Centang persetujuan "Saya Telah Membaca Surat Permohonan Dan Saya2.
Menyetujuinya", notif peringatan akan muncul apabila checkbox tidak dicentang sebagai berikut

http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_perubahan_gelar_akademik&media=penambahan_gelar_akademik_langka_4.jpg
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Klik tombol  untuk kembali pada pada langkah sebelumnya3.

Klik tombol  untuk mulai menyimpan dan masuk pada halaman langkah4.
selanjutnya.

Langkah 5

Pada langkah selanjutnya terdapat Review Permohonan Penambahan Gelar Akademik diantaranya :

http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_perubahan_gelar_akademik&media=peringatan_pernyataan.jpg
http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_perubahan_gelar_akademik&media=tombol_kembali.png
http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_perubahan_gelar_akademik&media=tombol_selanjutnya.png
http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_perubahan_gelar_akademik&media=penambahan_gelar_akademik_langkah_5.jpg
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Profil Notaris serta Penambahan Gelar Akademik Notaris1.
Centang persetujuan : Centang persetujuan "Saya Telah Membaca Surat Permohonan Dan Saya2.
Menyetujuinya", notif peringatan akan muncul apabila checkbox tidak dicentang sebagai berikut

Klik tombol  untuk kembali pada pada langkah sebelumnya3.

Klik tombol  untuk mulai menyimpan dan menyelesaikan permohonan, maka4.
akan muncul popup seperti berikut

Klik tombol  untuk melanjutkan.5.

Setelah melakukan permohonan maka permohonan akan masuk pada riwayat permohonan seperti
berikut:

http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_perubahan_gelar_akademik&media=peringatan_pernyataan.jpg
http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_perubahan_gelar_akademik&media=tombol_kembali.png
http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_perubahan_gelar_akademik&media=tombol_selanjutnya.png
http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_perubahan_gelar_akademik&media=peringatan_permohonan.jpg
http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_perubahan_gelar_akademik&media=tombol_saya_mengerti.png
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Bukti Pemesanan untuk mencetak bukti pemesanan voucher1.
Cetak Permohonan untuk mencetak perohonan2.
Upload Bukti Pengiriman untuk melakukan upload bukti pengiriman dokumen terkait permohonan3.
Lihat Bukti Pengiriman untuk melihat bukti pengiriman dokumen yang telah diupload4.
Kirim Ulang Notifikasi untuk mengirim kembali notifikasi pada aplikasi YAP!5.

http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_perubahan_gelar_akademik&media=riwayat_permohonan.jpg
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Langkah 5
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