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Laporan Pelantikan PPNS di Kantor Wilayah

Akses ke laman PPNS

Ditjen AHU Online

L 2]

Ps

i

Keterangan : User atau Pengguna dapat mengakses aplikasi ini melalui laman https://ahu.go.id
kemudian pilih icon menu Aplikasi PPNS seperti gambar diatas atau akses langsung ke laman
https://ppns.ahu.go.id .

’ﬂﬁ‘ APLIKASI PPNS DIREKTORAT PIDANA
DITIEN AHU DIREKTORAT JENDERAL ADMINISTRASI HUKUM UMUM

® v g, & %

Keterangan: Pada gambar di atas adalah tampilan awal laman Aplikasi PPNS Online, dimana para user
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atau pengguna melakukan akses terlebih dahulu ke https://ppns.ahu.go.id/ , maka akan tampil laman
di atas.

ﬁﬁ‘ APLIKASI PPNS DIREKTORAT PIDANA
DITIEN AHU DIREKTORAT JENDERAL ADMINISTRASI HUKUM UMUM

VERIFIKAST PPNS PENGANGKATAN PENS PELANTIKAN PPNS MUTASI PPNS PENGANGKATAN KEMBALL

w:if‘ I
' ’ ss v :

PERPANJANGAN KTP PPNS PENERBITAN KTP PPNS PEMBERHENTIAN PPNS MODULAST KONTAK INFO

© Direktorat Jenderal Administrasi Hukum Umum 2022

Keterangan: Pada gambar di atas adalah tampilan awal laman Aplikasi PPNS Online, dimana para user
atau pengguna melakukan akses terlebih dahulu ke https://ppns.ahu.go.id/, maka akan tampil laman
di atas. Untuk melakukan transaksi dengan menggunakan user kantor wilayah (kanwil), user dapat
melakukan klik pada menu Modulasi (Modul Pelaporan dan Evaluasi)

Halaman Masuk Aplikasi PPNS

http://panduan.ahu.go.id/ Printed on 2024/04/23 17:43
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PENYIDIK PEGAWAI NEGERI SIPIL
(PPNS)

kanwil_sulsel

MASUK
€ KEMBALI LUPA PASSWORD =

Keterangan: Pada gambar di atas adalah halaman login dimana para pengguna atau user diharuskan
login terlebih dahulu. Akses dengan memasukkan Username dan Password yang telah dibuat, lalu klik
tombol Masuk untuk melanjutkan akses.

POP UP NOTIFIKASI

AHU ONLINE - http://panduan.ahu.go.id/
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Informasi Jadwal Pelantikan

Dari: [Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM RI Makasar]

Undangan pelantikan pejabat PPNS dengan nomor surat [tes123] yang diselenggarakan pada

Hari/Tanggal -  rabu, 20 Nov
Jam
Tempat

Pakaian

Dari: [Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM RI

Undangan pelantikan pejabat PPNS dengan nomor surat [kosong 209993900] yang diselenggarakan

pada

HarifTanggal : senin, 08 November 2021
Jam 08:00
Tempat gedung c

Pakaian sipil lengkap

Keterangan: Gambar diatas adalah Daftar Notifikasi dimana informasi terkini terkait transaksi yang
pernah dilakukan oleh pengguna muncul. Untuk menutup notifikasi bisa dilakukan dengan melakukan
klik pada tombol Close.

TRANSAKSI INPUT DATA LAPORAN
PELANTIKAN

Tambah Transaksi

Transaksi ini digunakan untuk melakukan pencatatan atau arsip kegiatan Pelantikan yang telah
dilakukan kanwil pada periode sebelum tahun 2022.
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=] & Sulsel $F

Input Data Pelantikan

Pelantikan PPNS Di Kanwi DAFTAR PELANTIKAN KANWIL

o

Menampilkan 1-12 dari 12 hasil

1 Kanwil Sulawesi Selatan 198273918723812 29 Oktober 2021 29 Okiober 2021 Detail

2 Kanwil Sulawesi Selatan 012832999259999 29 Oktober 2021 29 Oktober 2021 Detail

3 Kanwil Sulawesi Selatan 123123123123123123123 07 Oktober 2021 06 Oktober 2021 Detail

4 Kanwil Sulawesi Selatan 981273981273 08 Oktober 2021 08 Oktober 2021 Detail

5 Kanwil Sulawesi Selatan iniasli123 30 Oktober 2021 07 Oktober 2021 Detail

3 Kanwil Sulawesi Selatan 01 Januari 1970 07 Oktober 2021 Detail

7 Kanwil Sulawesi Selatan ini asli 07 Oktober 2021 07 Oktober 2021 Detail -

Keterangan: Pada gambar diatas ditunjukkan bahwa untuk mengakses menu Input Data Laporan
Pelantikan Dapat dilakukan dengan klik menu pertama yaitu Input Data Pelantikan, dilanjutkan
dengan klik tombol TAMBAH seperti pada gambar di atas untuk melakukan pengisian data. Setelah
tombol tambah diklik akan muncul formulir seperti di bawah ini.

A PPNS = &smsewﬁ

&, Input Data Pelantikan

&, Pelantikan PPNS Di Kanwil

PELAPORAN PELANTIKAN KANWIL

Nomor Surat Kanwil * Tanggal Surat Kanwil * Upload File Laporan

[ cnoose Tile | No file enosen

PELAPORAN PELANTIKAN KANWIL

TAMBAH DATA PELANTIKAN PPNS

NP *

Nama * Nomor Sk Pengangkatan * Tanggal Pelantikan *

Wilayah Kerja

TAMBAH

AHU ONLINE - http://panduan.ahu.go.id/
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4 PPNs = &smsgu}

&, Input Data Pelantikan

Nama * Nomor Sk Pengangkatan * Tanggal Pelantikan *

&, Pelantikan PPNS Di Kanwil Nama Terlapor Pelantikan no-sk-peng 03-08-2021

Wilayah Kerja

TAMBAH
Provinsi Kabupaten/Ketamadya Kecamatan

SELURUH INDONESIA v SELURUH INDONESIA v —PILIH- M

Kementerian/Lembaga Unit
~PILIH- v v

—PILIH—

Badan Narkotika Nasional

Badan POM

BNP2TKI

Kementerian Kelautan dan Perikanan

Kementerian Agraria dan Tata Ruang/ Badan Pertanahan Nasional
Kementerian Dalam Negeri

Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral Kabupaten/Kotamadya
Kementerian Hukum dan HAM RI

Kementerian Kesehatan

Kementerian Ketenagakerjaan

Kementerian Keuangan

Kementerian Komunikasi dan Informatika RI
Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan
Kementerian Pekerjaan Umum

Kementerian Pendidikan ¢an Kebudayaan
Kementerian Perdagangan

Kementerian Perhubungan

Kementerian Perindustrian

Kementerian Pertanian >
éﬁ\ PPNS = 9 Sulssl £F
&, Input Data Pelantikan
&, Pelantikan PPNS Di Kanwil Wilayah Kerja
TAMBAH
Provinsi Kabupaten/Kotamadya Kecamatan
~PILIH- v v v
Kementerian/Lembaga Unit
~PILIH- v v

Lokasi Penempatan

Provinsi Kabupaten/Kotamadya
~PILIH- v v

Upload Dokumen

Upload File Barita Acara Sumpah
| Cnoose file | No file chosen

SIMPAN KEMBALI

Keterangan: Gambar di atas adalah contoh pengisian formulir untuk Input Pelaporan Pelantikan
Kanwil, untuk menambahkan data PPNS yang dilantik dapat dilakukan klik pada tombol TAMBAH
DATA PELANTIKAN PPNS , selanjutnya untuk menambah wilayah kerja dapat dilakukan dengan
cara klik tombol TAMBAH yang berada pada bagian Wilayah Kerja. Jika sudah sesuai dan selesai
maka klik SIMPAN .
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= & Sulsel ¥

Input Data Pelantikan

o Pelantikan PPNS Di Kanwil DAFTAR PELANTIKAN KANWIL

g ==

Menampilkan 1-13 dari 13 hasil

1 Kanwil Sulawesi Selatan no-surat-kanwil-01 17 Januari 2022 17 Januari 2022 Detail

2 Kanwil Sulawesi Selatan 198273916723812 29 Oktober 2021 29 Okiober 2021 Detail
3 Kanwil Sulawesi Selatan 012832999299999 29 Oktober 2021 29 Oktober 2021 Detail
4 Kanwil Sulawesi Selatan 123123123123123123123 07 Oktober 2021 08 Oktober 2021 Detail
5 Kanwil Sulawesi Selatan 981273981273 08 Oktober 2021 08 Oktober 2021 Detail
6 Kanwil Sulawesi Selatan iniasli123 30 Oktober 2021 07 Oktober 2021 Detail

7 Kanwil Sulawesi Selatan 01 Januari 1970 07 Oktober 2021 Detail -

Hasil dari pengisian pada proses sebelumnya dapat dilihat pada Daftar Pelantikan Kanwil seperti
gambar di atas.

PELANTIKAN PPNS di KANTOR WILAYAH

Transaksi ini digunakan untuk pengisian data PPNS yang akan melakukan Pelantikan di Kanwil, selain
itu transaksi ini dapat digunakan untuk pembuatan Undangan Pelantikan, dan Berita Acara Sumpabh.

Input Data Pelantikan

Pelantikan PPNS Di Kanwil PELANTIKAN PPNS
Di Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM RI Sulawesi Selatan

<+ TAMBAH NOMOR SURAT

No Nomor Surat Kementerian Lembaga Instansi Bulan Tahun Status Aksi

v
1 234567098765 Kementerian Kelautan dan Perikanan Direktorat Jenderal Pengawasan Sumber Daya Kelautan dan Perikanan ~ Desember 2021 i= Daftar Pemohon

% Atur Jadwal Undangan
2 tes123 Badan POM Badan Pengawas Obat dan Makanan Republik Indonesia November 2021 i= Daftar Pemohon

it Undangan

B U
3 dagri-2021-11 Kementerian Dalam Negeri Pemerintah Daerah November 2021 i= Daftar Pemohon

% Atur Jadwal Undangan
4 kosong 209993900 Kementerian Hukum dan HAM RI Direktorat Jenderal Imigrasi November 2021 i= Daftar Pemohon

@ Edit Undangan

B Unduh Undangan Internal
5 1672386668666 Badan Narkotka Nasional Balai Pendidikan dan Pelatinan Oktober 2021 = Daftar Pemohon

« Edit Undangan

transaksi pengisian dengan cara klik pada menu Pelantikan PPNS di Kanwil.

AHU ONLINE - http://panduan.ahu.go.id/
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4 PPNs = &smsgu}

&, Input Data Pelantikan

&, Pelantikan PPNS Di Kanwil PELANTIKAN PPNS
Di Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM RI Sulawesi Selatan

| = TAMBAH NOMOR SURAT |

No  Nomor Surat Kementerian Lembaga Instansi Bulan Tahun Status Aksi

1 234587098765 Kementerian Kelautan dan Perikanan Direktorat Jenderal Pengawasan Sumber Daya Kelautan dan Perikanan ~ Desember 2021 i= Daftar Pemohon

 Atur Jadwal Undangan
2 test2d Badan POM Badan Pengawas Obat dan Makanan Republik Indanesia November 2021 i Daftar Pemohon

% Edit Undangan

ngan
ntikan

B Unduh Undangan Internal
3 dagri-2021-11 Kementerian Dalam Nageri Pemerintah Daerah Novambar 2021 i= Daftar Pemohon

% Atur Jadwal Undangan
4 kosong 209993900 Kementerian Hukum dan HAM RI Direktorat Jenderal Imigrasi November 2021 i Daftar Pemohon

% Edit Undangan

B Unduh Undangan Internal
5 18723838838838 Badan Narkotika Nasional Balai Pendidikan dan Pelatihan Oktober 2021 = Daftar Pemohon

% Edit Undangan

Indangan

Untuk melakukan pengisian data dapat dilakukan dengan cara klik tombol +TAMBAH NOMOR
SURAT seperti pada gambar di atas.

A PPNs = &smwa

#Beranda | Daftar Verifikasi Administrasi
Input Data Pelantikan

[
[

Pelantikan PPNS Di Kanwil

Nomor Surat Pelantikan PPNS

Kementerian Lembaga *
9 Kementerian Dalam Negeri .

Instansi Pemerintah Darah v

Nomor Surat KP.03.01/968.1.700.31/1X/2021

Tanggal Dalam Surat 17.012022

Perihal Permohonan Pelantikan di Kanwil Kumham Sulawesi Selatan

Nama Pengusul Nanda Z

Jabatan Pengusul Kepala Koordinator PPNS

Upload Surat Permohonan * | Cnoose file | file-example_PDF_1MB.pdf
(Ekstensi PDF, besar File Maksimal 10 MB) ——

— /

Muncul formulir untuk pengisian Nomor Surat atau data surat permohonan dari Instansi yang
menginginkan untuk PPNS nya dilantik di Kanwil. Isikan data pada formulir sesuai dengan data yang
ada pada surat permohonan. Jika sudah sesuai dan selesai maka klik SIMPAN .

http://panduan.ahu.go.id/ Printed on 2024/04/23 17:43



2024/04/23 17:43 9/19 Laporan Pelantikan PPNS di Kantor Wilayah

= & Sulsel

Input Data Pelantikan

jo  Pelantikan PPNS Di Kanwil PELANTIKAN PPNS
Di Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM RI Sulawesi Selatan

= TAMBAH NOMOR SURAT

No  Nomor Surat Kementerian Lembaga Instansi Status

1 KP03.01/968.1.700.31/X/2021  Kementerian Dalam Negeri Pemerintah Daerah Januari 2022
2 Kementerian Kelautan dan Perikanan Direktorat Jenderal Pengawasan Sumber Daya Kelautan dan Desember 2021 = Daftar Pemohon
Perikanan
% Atur Jadwal Undangan
3 tes123 Badan POM Badan Pengawas Obat dan Makanan Republik Indonesia November 2021 i Daftar Pemohon
B Unduh Undangan Internal
4 dagri-2021-11 Kementerian Dalam Negeri Pemerintah Daerah November 2021 = Daftar Pemohon
% Atur Jadwal Undangan
5 kosong 209993900 Kementerian Hukum dan HAM RI Direktorat Jenderal Imigrasi November 2021 i= Daftar Pemohon
nal
ﬁﬁ‘ PPNS = 9 Sulsel &P

#Beranda | Daftar Verifikasi Administrasi
&, Input Data Pelantikan

&, Pelantikan PPNS Di Kanwil

DAFTAR PELANTIKAN PPNS
Di Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM RI Sulawesi Selatan
NOMOR SURAT : KP.03.01/968.1.700.31/1X/2021

+ TAMBAH PELANTIKAN PPNS & DOWNLOAD SURAT

No. Nomor Surat Nama NIP Pangkat/Golongan Aksi

Tidak ditemukan hasil.

Setelah data Nomor Surat tersimpan, user akan langsung diarahkan ke bagian daftar Pelantikan yang
ada di awal tadi. Klik Daftar Pemohon seperti pada gambar di atas, dilanjutkan dengan klik
+TAMBAH PELANTIKAN PPNS untuk melakukan pengisian data PPNS yang akan dilantik, akan
muncul formulir pengisian data Pemohon Pelantikan PPNS. Isikan data sesuai formulir, untuk formulir
dengan tanda * wajib diisi.

AHU ONLINE - http://panduan.ahu.go.id/
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A PPNs =

&, Input Data Pelantikan

&, Pelantikan PPNS Di Kanwil

[J cariData PPNS

[0 Pemohonan Dibawah 2010

Pelantikan PPNS

Pemerintah Daerah Kementerian Dalam Negeri
Nomor Surat : KP.03.01/968.1.700.31/1X/2021

Nama *

Prajoso Sudibyo Imani

Gelar Belakang

Jenis Kelamin *

LAKI-LAKI
4 PPNs =
&, Input Data Pelantikan
&, Pelantikan PPNS Di Kanwil
Provinsi *

SULAWES| SELATAN

Kementerian/LPNK *

UU di Kawal

Provinsi *

SULAWES| SELATAN

Kementerian Dalam Negeri

NIP*

198905052009011001

Jabatan *

Fungsional Penyidikan

Agama*

v ISLAM

Wilayah Kerja

Kabupaten/Kotamadya

v ~PILIH-

Unit *

v Pemerintah Daerah

UNDANG-UNDANG NOMOR 23 TAHUN 2014 TENTANG PEMERINTAHAN DAERAH
(LEMBARAN NEGARA TAHUN 2014 NOMOR 244, TAMBAHAN LEMBARAN NEGARA NOMOR 5587)

Lokasi Penempatan

Kabupaten/Kotamadya *

v KOTA MAKASSAR

Gelar Depan

Pangkat/Golongan *

Penata Tingkat | 11l/d

Kecamatan

—~PILIH-

& Sulsel ¥

& Sulsel

TAMBAH DATA

Nama Wilayah Kerja UnitiPT

http://panduan.ahu.go.id/
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A PPNS =

&  Input Data Pelantikan A. Surat Permohonan

Nomor Surat *
l,’e Pelantikan PPNS Di Kanwil

Tanggal Nomor Surat

B. SK Pengangkatan
Nomor SK Induk

Tanggal Sk Induk *

PERSYARATAN UPLOAD DOKUMEN
(Ekstensi PDF, besar file maksimum 10 MB)

Melampirkan Surat Permohanan Pelantikan

Choose file | file-example_PDF_1MB pdf

Melampirkan SK Menteri tentang Pengangkatan PPNS

Choose file | file-example_PDF_1MB pdf

Choose file | file-example_PDF_1MB pdf

Upload Foto

Choose file | 3x4.png

A PPNs =

B. SK Pengangkatan
&  Input Data Pelantian Nomor SK Induk *

&, Pelantikan PPNS Di Kanwil

Tanggal Sk Induk *

PERSYARATAN UPLOAD DOKUMEN
(Ekstensi PDF, besar file maksimum 10 MB)

Melampirkan Surat Permohonan Pelantikan

Chaose file | file-example_PDF_1MB pdf

Melampirkan SK Menteri tentang Pengangkatan PPNS

Choose Tile | file-example_PDF_1MB pdf

Chaose file | file-example_PDF_1MB pdf

Upload Foto

Choose e | 3x4.png

——

Melampirkan Daftar Lampiran Menteri tentang Pengangkatan PPNS

Melampirkan Datftar Lampiran Menteri tentang Pengangkatan PPNS

KP.03.01/968.1.700.31/1/2021

17-01-2022

no-sk-induk-1

10-06-2021

no-sk-induk-1

10-06-2021

o

& Sulsel ¥
*File Harus Berupa PDF.
*File Harus Berupa PDF.
*File Harus Berupa PDF.
*File Harus Berupa JPGIUPEGIPNG.
& Sulsel £ :

“File Harus Berupa PDF.

“File Harus Berupa PDF.

“File Harus Berupa PDF.

“File Harus Berupa JPGIJPEG/PNG.

Dokumen fisik tidak perlu dikirim ke Kementerian Hukum & HAM, Dokumen fisik wajib disimpan kepada masing-masing instansi pemohon

Pada bagian PERSYARATAN UPLOAD DOKUMEN mohon sesuaikan file yang akan diunggah. Pada
bagian Surat Permohonan Pelantikan, SK Menteri tentang Pengangkatan PPNS, Daftar Lampiran
Menteri tentang Pengangkatan PPNS isikan file bertipe PDF dengan maksimal ukurannya 10MB (Mega
Byte). Pada bagian FOTO, isikan Pas Foto ukuran 3x4 dengan tipe data JPEG/JPG/PNG dengan

maksimal ukuran 10MB.

AHU ONLINE - http://panduan.ahu.go.id/
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Saya, yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama :NandaZ
Jabatan : Kepala Koordinator PPNS
Dengan ini menyatakan bahwa
1. informasi data yang disampaikan dalam permohonan dengan surat Nomor
KP.03.01/968.1.700.31/1X/2021 Tanggal 17 Januari 2022 adalah yang

sebenamya, tidak lain dari yang sebenamya

. Permohonan ini telah memenuhi syarat sesuai dengan ketentuan Peraturan
perundang-undangan yang berlaku.

. Dengan menyetujui pernyataan ini berarti saya siap bertanggungjawab
penuh dan menandatangani secara sah pernyataan ini.

Dengan mengklik tombol SETUJU, anda telah menandatangani pernyataan ini secara
elektronik.

BATAL SETUJU

Setelah selesai melakukan pengisian data pemohon, klik tombol SIMPAN , akan muncul konfirmasi
pernyataan bahwa pengisian data sesuai dan sebenarnya. Centang apabila sudah sesuai, apabila
belum sesuai mohon disesuaikan terlebih dahulu sebelum melakukan klik pada tombol SETUJU .

A PPNS = &smsewﬁ

&, Input Data Pelantikan

&, Pelantikan PPNS Di Kanwil PELANTIKAN PPNS
Di Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM RI Sulawesi Selatan

+ TAMBAH NOMOR SURAT

Kementerian Lembaga

v
1 KP03011965.1700 31/1X/2021  Kementerian Dalam Negeri Pemerintah Daerah Januari 2022 [T ] = Dafar Pemohon
S Atur Jadwal Undangan
2 23567098765 Kementerian Kelautan dan Perikanan Direktorat Jenderal Pengawasan Sumber Daya Kelautan dan Desember 2021
Perikanan
3 tesi23 Badan POM Badan Pengawas Obat dan Makanan Republik Indonesia November 2021 [T = Dafar Pemohon
< Edit Undangan
B Download Undangan
Pelantikan
B Unduh Undangan Intemal
4 dagi202111 Kementerian Dalam Negeri Pemerintah Daerah November 2021
5 kosong 209993900 Kementerian Hukum dan HAM RI Direktorat Jenderal Imigrasi November 2021 i= Dafar Pemohon
% Edit Undangan
B Download Undangan
Pelantikan
B Unduh Undangan Intemal
6 18723833883088 Badan Narkotika Nasional Balai Pendidikan dan Pelatihan Oktober 2021 === = Daftar Pemohon =

Data pemohon sudah masuk ke dalam database, aplikasi akan meneruskan ke halaman Daftar
Pelantikan PPNS di Kanwil. Apabila ingin menambahkan lagi data pemohon, lakukan penambahan
data dengan cara yang sama seperti proses sebelumnya, yaitu klik Daftar Pemohon, lalu isikan data
pemohonnya. Setelah selesai mengisi Daftar Pemohon, user perlu melakukan pengisian untuk Atur
Jadwal Undangan, dengan cara klik menu tersebut seperti gambar di atas, lalu akan muncul formulir
untuk isian undangan seperti gambar di bawah ini.
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éﬁ\ PPNS = . Sulsel ¥
&, Input Data Pelantikan
&, Pelaniikan PPNS Di Kanwi Pengaturan Undangan Pelantikan
Pemerintah Daerah Kementerian Dalam Negeri
Nomor Surat : KP.03.01/968.1.700.31/1X/2021
Nomor Surat Undangan
Tanggal Surat Undangan
Kepaca B0 Ba Ho cooEHEB=ah
B I U® XX BOEE® 0=
= « « D A4 a- @B @ =
4
D (Tempat)
Pelaksanaan Pelantikan
Hari
A PPNS = L
Tanggal Pelantikan
&, Input Data Pelantikan
&, Pelantikan PPNS Di Kanwil
Jam —PILIH WILAYAH- v
Tempat
4
Pakaian
Contact Person Bt Heoe oHE 0 HEE - =)
&&FP @OOD=E®0E
N N N = A~ B @ =
4
Nomor Surat Interal
Undangan Internal g Be He mEo WHEBS =)
B I &P @OODES S
. s . - A~ B @ =
éﬁ\ PPNS = 9 Sulsel P
&, Input Data Pelantikan Undangan Internal Fse HOG @ et He =oo MEHE==h
&, Pelantikan PPNS Di Kanwil B I ® 0=
o
4
Penanda Tangan
NIP
Nama
Upload Foto Tanda Tangan Choose file | No file chosen
Jabatan B souce a % He Hoe cgomMEE= =y
B I Gar @eg=sa0is
A~ B @ 4

AHU ONLINE - http://panduan.ahu.go.id/
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ﬁﬁ\ PPNS = 9 Sulsel P
&, Input Data Pelantikan
&, Pelantikan PPNS Di Kanwil
Penanda Tangan
NIP
Nama
Upload Foto Tanda Tangan Choose flle | No file chosen
Jabatan e He @0 HHE==h
S&&P @AGEI=ES s
- B @ |

Gambar di atas adalah formulir yang perlu diisi untuk menghasilkan undangan pelantikan, baik itu
untuk internal Kantor Wilayah Kemenkumham maupun undangan eksternal yang diperuntukkan
kepada instansi luar (pemohon pelantikan).

/5%\ PPNS = &Su\se\ﬁ

&,  Input Data Pelantikan
&) FocnanroNs ol Gma Pengaturan Undangan Pelantikan

Pemerintah Daerah Kementerian Dalam Negeri
Nomor Surat : KP.03.01/968.1.700.31/1X/2021

Nomor Surat Undangan Undangan-sulsesi-1
Tanggal Surat Undangan 18-01-2022
Kepada s @ o M E
o3 @ o b B E e ey
B O
=
¥ih. Koordinator PPNS
Pemerintah Daerah Provinsi Sulawesi Selatan
body p P

Di (Tempat) Makassar

Pelaksanaan Pelantikan

Han Rabu
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A PPNS =

&, Input Data Pelantikan

Pelaksanaan Pelantikan

Han
l,’e Pelantikan PPNS Di Kanwil

Tanggal Pelantikan

Tempat

Pakaian

Contact Person

Nomor Surat Internal

Javascriptvoid( Subscript)

A PPNs =

Undangan Internal

Nomor Surat Internal

&, Input Data Pelantikan

&, Pelantikan PPNS Di Kanwil

Undangan Internal

' Sulsel £
Rabu
26012022
10:00 WITA v
Baliroom Kantor Wilayah
“
Hitam Putih
HOGB B « o = © &
B I Us Xx* ” SBAEF BODES O =
= = - 9 A AT L]
=
1. Saepul - 085102340584
2. Andri - 081323456587
bedy p 4
internal-sulsesl-1
o oA =] A S OAKC AR o ib &b a1 @ T REA (ER e w A T
. Sulsel £F

»

internal-sulsesi-1

4
1. Kepala Kantor W/
2. Kepala Divisi Pelayanan Hukum dan HAM
3. Kepala Divisi Administrasi.
body p 4
Penanda Tangan
NP 196504061987031002
Nama Drs. Harun Sulianto, BCIP, SH
Upload Foto Tanda Tangan Choose Tlle | images.png
Jabatan HOR B 4 @ o [ g E
B I U® Xx | > 02
¥ nNomal &
Q
,ﬁ\ PPNS = ® <oz

Input Data Pelantikan
Pelantikan PPNS Di Kanwil

Penanda Tangan

NIP

Nama

Upload Foto Tanda Tangan

Jabatan

A4

196504081987031002

Drs. Harun Sulianto, BC.IP. SH

Choose Tlle |images.png

a % ¥ o« W He 3@ o b

m

» @AO@ES QS
= mal = = ] "
Kepala Kantor Wilayah
Kementerian Hukum dan HAM Sulawesi Selatan
body p 4
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Pada gambar di atas adalah contoh cara pengisian pada aksi Atur Jadwal Undangan. Perlu
diperhatikan bahwa tanda tangan berupa file gambar, disarankan untuk upload tanda tangan dengan
format file .PNG dan berlatar belakang transparan.

Informasi Jadwal Pelantikan ()

DATABARU !

Dari: [Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM RI |

Undangan pelantikan pejabat PPNS dengan nomor surat [KP.03.01/968.1.700.31/15

diselenggarakan pada

HarifTanggal : R
Jam 1
Tempat Ballroom Kantor Wilay

Pakaian Hitam Pu

Surat undangan dapat diunduh di sini

Dari: [Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM RI Makasar]
Undangan pelantikan pejabat PPNS dengan nomor surat [tes123] yang diselenggarakan pada

Hari/Tanggal : rabu, 20 November 2018
Jam
Tempat

Pakaian

Hasil pengaturan undangan dapat dilihat pada notifikasi yang ada pada user Kantor Wilayah dan juga
user Kementerian/Lembaga/Instansi terkait yang PPNS nya akan dilantik. File undangan dapat
diunduh dengan melakukan klik pada aksi Download Undangan Pelantikan (untuk instansi pemohon),
aksi Download Undangan Internal (untuk Kantor Wilayah Kemenkumham).

A PPNS = &sm\ﬁ

&, Input Data Pelantikan

&,  Pelantikan PPNS Di Kanwil PELANTIKAN PPNS
Di Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM RI Sulawesi Selatan

+ TAMBAH NOMOR SURAT

Kementerian Lembaga

1 KPO0301/968.1700 31/X/2021 Kementerian Dalam Negeri Pemerintah Daerah Januari 2022

« Edit Undangan

& Download Undangan
Pelantikan

B Unduh Undangan Internal

2 234 Kementerian Kelautan dan Perikanan Direktorat Jenderal Pengawasan Sumber Daya Kelautan dan Desember 2021 1= Daftar Pemohon
Perikanan

Atur Jadwal Undangan

3 tes123 Badan POM Badan Pengawas Obat dan Makanan Republik Indonesia November 2021 1= Daftar Pemohon

& Download Undangan
Pelantikan

B Unduh Undangan Internal

4 dagri-2021-11 Kementerian Dalam Negeri Pemerintah Daerah November 2021 1= Daftar Pemohon

Atur Jadwal Undangan

5 kosong 209993900 Kementerian Hukum dan HAM RI Direktorat Jenderal Imigrasi November 2021 1= Daftar Pemohon
% Edit Undangan

& Download Undangan
¢ sort=bulan Pelantikan -
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=B & sulsel £¥

#Beranda | Daftar Verifikasi Administrasi

Input Data Pelantikan

Pelantikan PPNS Di Kanwil

DAFTAR PELANTIKAN PPNS
Di Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM RI Sulawesi Selatan
NOMOR SURAT : KP.03.01/968.1.700.31/1X/2021

+ TAMBAH PELANTIKAN PPNS & DOWNLOAD SURAT

Menampilkan 1-1 dari 1 hasil

No. Nomor Surat Pangkat/Golongan

1 KP.03.01/968.1.700.31/1X/2021 Prajoso Sudibyo Imani 198905052009011001 Penata Tingkat | Il/d

Gambar di atas adalah cara melakukan pengisian data saksi yang hadir saat pelantikan, dengan cara
masuk ke Daftar Pemohon, lalu klik aksi Tambah Saksi. Aksi Tambah Saksi akan memunculkan
formulir yang berisikan Penanggung Jawab pelantikan dan juga Saksi pertama dan Saksi kedua yang
melantik PPNS tersebut.

A PPNS = &smseu}

#Beranda  Create
Input Data Pelantikan

[
l,’e Pelantikan PPNS Di Kanwil

Pengambilan Sumpah Pejabat PPNS

Peserta Pelantikan PPNS

Nama * Prajoso Sudibyo Imani

NP~ 198905052009011001

Pangkat/Golongan * Penata Tingkat | Il/d v
Unit Kerja Kementerian Dalam Negeri

Agama ISLAM v

Penanggung Jawab Sumpah

Penanggung Jawab * Kepala Divisi Pelayanan Hukum dan Ham Sulawesi Selatan

Nama * Anggoro Dasananto, $.H
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06:15

ﬁﬁ\ PPNS = 9 Sulsel P
Pangkat Golongan Penanggung Jawab * Pembina Utama Muda IV/c v
&, Input Data Pelantikan
&, Pelantikan PPNS Di Kanwil
Saksi 1
Nama * Jonn Batara Manikallo, S.H., M.H
NIP* 197605062006041001
Pangkat Golongan Saksi * Pembina IV/a v
Saksi2
Nama * Basir, §.H., M.H
NP~ 1972111993031001
Pangkat Golongan Saksi * Pembina IV/a v

——

KEMBALI SIMPAN .

Gambar diatas adalah contoh pengisian data Penanggung Jawab dan Saksi pertama dan Saksi kedua,
setelah data diisikan klik tombol SIMPAN untuk menyimpan data tersebut.

A PPNS =

#Beranda | Daftar Verifikasi Administrasi

Sulsel ¥

(7]

&, Input Data Pelantikan

&, Pelantikan PPNS Di Kanwil

DAFTAR PELANTIKAN PPNS
Di Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM RI Sulawesi Selatan
NOMOR SURAT : KP.03.01/968.1.700.31/1X/2021

+ TAMBAH PELANTIKAN PPNS & DOWNLOAD SURAT

Menampilkan 1-1 dari 1 hasil

No. Nomor Surat Pangkat/Golongan

1 KP.03.01/968.1.700.31/1X/2021 Prajoso Sudibyo Imani 198905052009011001 Penata Tingkat | ll/d

# Edit Saksi

Data
1 Hapus Data

[ Tidak Hadir
Pelantikan

Hasil dari pengisian Penanggung Jawab dan Saksi adalah file Berita Acara Sumpah yang dapat
diunduh dengan melakukan klik pada aksi Download Berita Acara.
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A PPNS = &smsewﬁ

&,  Input Data Pelantikan

&, Pelantikan PPNS Di Kanwil UPLOAD BAS DENGAN TANDA TANGAN

Melampirkan Berkas BAS Dengan Tanda Tangan *
(File Harus Berupa PDF.)

Choose Tile | file-example_PDF_1MB pdf

]

Selesai pelantikan PPNS Berita Acara Sumpah yang telah ditanda tangani, diunggah dengan cara klik
aksi Upload BAS dengan Tanda Tangan, dengan tujuan agar dapat menandakan bahwa pelantikan
telah dilaksanakan sehingga proses cetak KTP oleh Ditjen AHU dapat dilaksanakan.

Notifikasi

KTP yang telah selesai pencetakan dapat dilihat melalui notifikasi yang diterima oleh user Kantor
Wilayah dan juga user Instansi terkait. KTP dapat diambil di Kantor Direktorat Administrasi Hukum
Umum oleh Koordinator Instansi terkait.
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