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Panduan Pengguna Aplikasi AHU Legalisasi -
Apostille Untuk Permohonan Apostille

1. Registrasi Akun

Untuk masuk ke Aplikasi AHU Legalisasi - Apostille, pemohon terlebih dahulu masuk ke halaman
Website, yaitu https://apostille.ahu.go.id/ . Berikut tampilan halaman awal Aplikasi AHU Legalisasi -

Apostille untuk AHU.

A. Klik untuk melakukan pendaftaran akun AHU Legalisasi - Apostille anda.

A

PROSEDUR PELAYANAN
LEGALISASI APOSTILLE APLIKASI LEGALISASI APOSTILLE

SYARAT DN KETENTUAN LIMLIK

Pesajarl Letsh Langt

B. Kemudian anda akan diarahkan ke halaman Registrasi seperti gambar di bawah ini:
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Keterangan:

w N =

o

A APLIKASI LEGALISASI APOSTILLE

REGISTRASI AKUN

WK {wajib dilalk Mama Lengkap {walib diisi)
Ernal {wajib disi): Konfermasi Email (waph diisi):

HWomor Handphone (wajib diisi)

62 Masukkian Namor | 5

Sudah memiliki akun? Silabkan Login dengan &k di smni

Direkioead Jenderal Adminisiras) Hukum Umum Kementerian

. Masukkan NIK sesuai KTP. (Wajib diisi)

. Masukkan Nama Lengkap. (Wajib diisi)

. Masukkan Email yang valid. (Wajib diisi)

. Masukkan Konfirmasi Email. (Wajib diisi)

5. Masukkan Nomor Handphone. (Wajib diisi)
- 6. Klik "Daftar Sekarang" jika sudah selesai.

C. Akan muncul notifikasi apabila registrasi sudah berhasil seperti yang terlihat pada gambar berikut

ini:
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Registrasi Berhasil

Terima kasih sudah melakukan registrasi akun, silahkan cek email

Anda untuk lakukan aktivasi akun.

D. Kemudian cek Email yang telah anda daftarkan sebelumnya. Anda akan mendapatkan Email
Aktivasi akun yang berisi NIK anda dan Password Sementara yang dapat digunakan untuk Login
dan klik "Aktivasi Akun" atau gunakan link URL untuk melakukan aktivasi akun:

AHU ONLINE - http://panduan.ahu.go.id/
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E. Apabila Aktivasi Akun berhasil, maka akan muncul notifikasi seperti gambar berikut ini:

http://panduan.ahu.go.id/
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Aktivasi Akun Berhasil

Selamat. Aktivasi akun Anda telah berhasil teraktivasi.

F. Klik "Login" di notifikasi untuk kembali ke halaman login dan silahkan Login menggunakan NIK
/Email yang didaftarkan dan Password yang anda dapatkan di email Aktivasi Akun.

2. Kirim Ulang Aktivasi Email

A. Jika anda belum menerima Email Aktivasi Akun, Klik link “ di sini “ pada halaman Login seperti
gambar di bawah ini:
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PROSEDUR PELAYANAN
LEGALISASI APOSTILLE APLIKASI LEGALISASI APOSTILLE
SYARAT DAN KETENTUAN UMUM Eementerian Hukum dan HAM Republik Indonesia

= Pirdai Dokumen Indohesia yang skan digunakan dilies
negorl. Dokuman yang telsh disgaksir oloh pejabat pullic di

Direktorat Jenderal Administrasi Hukum wmum

inEtarsi/LemBaga kinton penertit Bokumen,
- Jenis Dokumen yang dapat disjukan untuk dilpalsas) / [ Daftar }
dikesdarkan sertifikat Apostile dapat dilihat disini
+ Unfuk Apoestille huarvya Deriaky untut Megars yang mengaii o
sertifkat Apostile. Daftar nogara Apostill dapat diliat il
digini
Masukkan Mk
O 3
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imelnisi Apklcasi Legalesasi Apostite Jundral Aderenisbrast #kum Umum Masukkan Password ﬁ
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B. Kemudian anda akan diarahkan ke halaman Kirim Ulang Email Aktivasi seperti gambar di bawah ini:

A APLIKASI LEGALISASI APOSTILLE

Kirim Ulang Email Aktivasi
Masukkan NIK

Masukkan Email 2

Direktorat Jenderal Administrasi Hukum Umum Kementerian Hukum dan P

Keterangan:

- 1. Masukkan NIK anda.
- 2. Masukkan Email yang telah anda daftarkan sebelumnya.
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- 3. Klik "Kirim" Jika sudah selesai.

C. Selanjutnya silahkan cek kembali Email anda seperti pada nomor 1 Point D.

3. Login Akun

A. Untuk Melakukan Login silahkan isi form seperti gambar di bawah ini:

PROSEDUR PELAYANAN
LEGALISASI APOSTILLE APLIKASI LEGALISASI APOSTILLE

SYARAT DAN KETENTUAN UMUM Kementerian Hukum dan HAM Rent

blik Indonesia

« Pindai Dokurnen Indonesia yang akan digunakan difuar

Direktorat Jenderal Administrasi Hukum umum

negerl. Dokumen yang talah dilegelisir clah peabat public o

InstansiLembaga/kantor penerbit dokumen

+ Janis Dokumen yang dapat diajukan untuk dilegalisasi / Daftar

diksluarkan sertfikat Apostille dapat dilfhal disin
= Lintuk Apost@e hanya beriaku uniuk Negara yang mengakul
sertifikat Apostibe. Daftar negara Apostille dagat disinat

disin
Masukkan NIK/Email 1

B B

Mengauian permohonan Warnfkas! olefh Diredtorat i
rnelaiui dpbkos: Legalisss Apoyidie Dursdral Admminigirani Moy Umam 2 ‘J

Masukkan Passwaord
E Lupa Koty Sandi?

Satelah berfiasd deorifias " '
Catak Sartifkat / Stiker Masuk 3

Latulan Pembaysan Legalsirdi Lot

13 emadl aktivasi akun? klirk di s

Pelajari Lebih Lanjut

Keterangan:

- 1. Masukkan NIK/Email anda.
- 2. Masukkan Password yang sudah anda dapatkan dari Email Aktivasi Akun.
- 3. Kemudian Klik "Masuk".

B. Jika Login berhasil anda akan diarahkan menuju halaman Dashboard aplikasi Apostille seperti yang

terlihat pada gambar berikut:
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Informasi Jumlah
Permohonan Apostille yang
telah diajukan

Keterangan:

- 1. Pengumuman Feature

- 2. Pengumuman Transaksi

- 3. Membuat Permohonan

- 4. Daftar Permohonan

- 5. Panduan Lengkap Permohonan Legalisasi & Apostille

4. Membuat Permohonan

1) Permohonan Apostille

A. Untuk membuat permohonan Apostille, klik menu “Buat Permohonan” pada halaman Dashboard
seperti yang bisa dilihat pada gambar berikut:

=1 PERGUSTIMAN 20 MARET 2019 q Fag
= Tamgand Tortn | DADATTTR e

e
Mo fenfias gou Spesimon Har

0 0 it

(1) Pandums Lengkap Furmuhanan Legubssmi &Aoozl Dosndsd i

B. Akan diarahkan ke halaman buat permohonan, seperti yang terlihat pada gambar berikut:
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BUAT PERMOHONAN

Pilih layanan permohonan

Anda dapat memilih layanan permohonan berdasarkan jenis dokumen dan negara tujuan legalisas

Dokumnen yang dilegalisasi: (wajib diis
Filih dokumen 1
Megara Tujuan Legalizasi : (wajib d
Keterangan:

- 1. Pilih dokumen yang dilegalisasi.
- 2. Masukan negara tujuan legalisasi.

C. Pilih dokumen yang dilegalisasi dan Negara tujuan legalisasi yang memiliki layanan Apostille.
Sebagai contoh case ini, dokumen yang dilegalisasi adalah “Dokumen Pendidikan” dan Negara tujuan
legalisasi adalah “United Kingdom”. Akan muncul secara otomatis jenis layanan berdasarkan
dokumen dan tujuan negara yang dilegalisasi. Selanjutnya pilih jenis layanan “Apostille”.

BUAT PERMOHONAN

Pilih layanan permohonan

Anda dapat memilih layanan permohonan berdasarkan jenis dokumen dan negara tujuan legalisasi.

Dokumen yang dilegalisasi: (wajib diis

Dokumen Pendidikan

Negara Tujuan Legalisasi : (wajib diisi)

United Kingdom

Jenis permohonan yang tersedia berdasarkan dokumen dan negara tujuan yang dipilin:

A Apostille «

D. Selanjutnya anda akan diminta untuk mengisi form yang bisa dilihat seperti gambar di bawah:
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Dokumen Dokurnes Dokurmen S Dokume Dokumes Pejobat = T Upload

Kemba > Smpnduniegtan

Keterangan:

- @ Data Pemohon

- 1. Pilih data diri sendiri / orang lain. (Wajib diisi)

. Masukkan Nama lengkap. (Wajib diisi)

. Masukkan Email. (Wajib diisi)

. Masukkan Nomor Hp. (Wajib diisi)

. Masukkan Jenis kelamin. (Wajib diisi)

. Masukkan Negara tempat tinggal. (Wajib diisi)

. Masukkan Alamat. (Wajib diisi)

. Upload Identitas pemohon. “ File pdf, jpeg,png Max 5MB” (Wajib diisi)

. Centang ( v ) untuk Menyimpan data agar dapat digunakan untuk membuat permohonan
selanjutnya. (Wajib diisi)

- 10. Masukkan Nomor identitas. (Wajib diisi)

- 11. Masukkan Tempat lahir. (Wajib diisi)

- 12. Masukkan Tanggal lahir. (Wajib diisi)

- @ Data Dokumen

- 1. Masukkan Jenis dokumen. (Wajib diisi)

. Masukkan Nomor dokumen. (Wajib diisi)

. Masukkan Nama dokumen. (Wajib diisi)

. Masukkan Nama yang tertera di dokumen. (Wajib diisi)

. Masukkan Jumlah Dokumen (Sertifikat yang akan dicetak). (Wajib diisi)

. Masukkan Tanggal Dokumen. (Wajib diisi)

. Upload Dokumen. “ File pdf, jpeg,png Max 5MB” (Wajib diisi)

- @ Data Pejabat

- 1. Masukkan Nama pejabat publik (pilih dari dropdown sistem). (Wajib diisi)

- 2. Masukkan Jabatan (pilih dari dropdown sistem). (Wajib diisi)

- 3. Masukkan Instansi penerbit dokumen. (Wajib diisi)

O oo dOYUL &~ WN

~NOoO Ul bk WN
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- 4. Pilih Lokasi Tempat cetak sertifikat. (Wajib diisi)

E. Pada gambar 15 dan petunjuk nomor 1, jika anda memilih data Orang lain, maka akan muncul
tambahan form seperti gambar berikut:

Data Permohon

Diri Sendiri  (®) Orang Lain

o Jika anda mewakili pihak lain, Anda di haruskan mengupload surat kuasa 4, Templste Surst Kuasa 1

Nama Penarima Kuasa (wajib diisi): L. Upboad 4
Upload Surat Kuasa i) e

Nosmor dentitas Penerima Kuasa (v 1 " i
Identitas Penerima Surat Kuasa File = l-PIGa‘- 5

Keterangan:

- 1. Download Template surat kuasa.

- 2. Masukkan Nama penerima kuasa. (Wajib diisi)

- 3. Masukkan Nomor identitas penerima kuasa. (Wajib diisi)

- 4. Upload Surat kuasa. “ File pdf, jpeg,png Max 5MB” (Wajib di-upload)

- 5. Upload Identitas penerima kuasa. “ File pdf, jpeg,png Max 5MB” (Wajib di-upload)

F. Setelah mengisi semua form klik "+ Tambah Permohonan" untuk dimasukkan ke dalam list. Anda
juga bisa menambahkan lebih dari satu jenis permohonan pembuatan dokumen yang bisa dilihat
pada point D.

Jenis Nama Mama Yang Tertera di Jumkah Tanggal Hama Status
& L) i MNommor Dokumen i u Jabatan Lemboga Pengaturan
Dokumen Dokumer Dokumen Dokumen Dok Fejabat Upload i

G. klik " = Simpan dan Lanjutan" untuk melanjutkan ke tahap yang berikutnya.

H. Step selanjutnya anda akan diarahkan ke halaman preview. Pastikan kembali data anda sebelum
melakukan submit.
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PREVIEW PENDAFTARAN PERMOHONAN APOSTILLE

Identitas Pemohon Identitas Pemohan File

Identitas Pemohon

Negara Tujuan
Permohonan

Nama Pemohon

Jenis Kelamin

Tempat Lahir

Tanggal Lahir

Nomor Handphone
Email

Negara Tempat Tinggal

Alamat

Identitas Surat Kuasa

Nama Penerima Kuasa Nomor Identitas Penerima-
Kuasa

Surat Kuasa Identitas Penerima Surat Kuasa File

Belum ada data Belum ada data

Data Dokumen 1 Berkas Dokumen

Jenis Dokumen
Nama Dokumen

Nama Yang Tertera di
Dokumen

Singkatan Dokumen
Tanggal Dokumen
Jumiah Dokumen
Data Pejabat
Nama Pejabat Publik

Instansi Penerbit
Dokumen

Jabatan

Susmit Permohonan

Direktorat Jenderal Administrasi Hukum Umum Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia @Cogyright 20:
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PREVIEW PENDAFTARAN PERMOHONAN APOSTILLE

Identitas Pemohon Identitas Pemohan File

Identitas Pemohon

Negara Tujuan
Permohonan

Nama Pemohon

Jenis Kelamin

Tempat Lahir

Tanggal Lahir

Nomor Handphone
Email

Negara Tempat Tinggal

Alamat

Identitas Surat Kuasa

Nama Penerima Kuasa Nomor Identitas Penerima-
Kuasa

Surat Kuasa Identitas Penerima Surat Kuasa File

Belum ada data Belum ada data

Data Dokumen 1 Berkas Dokumen

Jenis Dokumen
Nama Dokumen

Nama Yang Tertera di
Dokumen

Singkatan Dokumen
Tanggal Dokumen
Jumiah Dokumen
Data Pejabat
Nama Pejabat Publik

Instansi Penerbit
Dokumen

Jabatan

Susmit Permohonan

Direktorat Jenderal Administrasi Hukum Umum Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia @Cogyright 20:
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I. Klik "Submit Permohonan" jika anda sudah yakin.

J. Akan muncul popup konfirmasi, kemudian klik "Ya, Submit"

Konfirmasi

Apakah Anda yakin ingin mensubmit?

K. Selanjutnya permohonan anda akan masuk ke daftar permohonan Apostille dan masuk kedalam
tahap verifikasi yang akan diverifikasi oleh pihak verifikator seperti gambar di bawah ini:

Apastille Legalizasi

Mo Momor Permohonan Hama

20

2) Permohonan Ditolak

DAFTAR PERMOHONAN

Nama Dokumen Tanggal Pengajuan Status Permohonan Pengaturan

Menunggu Verifikasi sz}

1 w Menampilkan 1 -1 dari 1 itemn

A. Setelah menunggu proses verifikasi, jika permohonan anda ditolak oleh Verifikator, Status

AHU ONLINE - http://panduan.ahu.go.id/
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Permohonan anda akan tertulis “Permohonan ditolak” seperti yang bisa dilihat pada gambar
dibawah ini:

DAFTAR PERMOHONAN

-+ Buat Permchanan

3) Menunggu Spesimen Terbaru

A. Pada saat proses Verifikasi jika data pejabat dalam sertifikat anda tidak ada dalam database
aplikasi Apostille Status Permohonan anda akan tertulis “Menunggu Spesimen terbaru” seperti

yang terlihat pada gambar berikut:
DAFTAR PERMOHONAN

+ Buat Permohonan

B. Untuk melanjutkan proses verifikasinya anda akan diminta untuk meng-upload “Surat Pengantar
Spesimen TTD"” yang formatnya bisa anda download seperti yang dapat dilihat pada gambar berikut:

DAFTAR PERMOHONAN

C. Kemudian untuk meng-upload surat pengantar spesimen klik “Update” seperti yang dapat dilihat
pada gambar berikut:
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DAFTAR PERMOHONAN

D. Kemudian anda akan diarahkan ke halaman Buat permohonan kemudian scroll ke bagian bawah
dan isi form yang dibutuhkan kemudian Upload surat pengantar spesimen seperti yang bisa dilihat
pada gambar berikut:
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BUAT PERMOHONAN

Pilih layanan permohonan

Anda dapat memilih layanan permohonan berdasarkan jenis dokumen dan negara tujuan legalisasi.

Dokurmen yang dilegalisasi: (wajib diisi)

Megara Tujuan Legalisasi : (wajib diisi)

Q
Data Pemohon
Mama (waygib diisi). Identitas Permaohaon File:
Gunakan data dentitas file yarg sudah dissmpan 'n"hl‘ll.'ﬂ'\_-.'-
Ernail (wajib diis Momaor Identitas (wajit disi)
Momor Hp (wajilb diks Tempat Lahir [w»
Jenis Kelamin (wajib diis Tanggal Lahir {wajib diisi):
Megara Tempat Tinggal (wajib diisi)
Q
Alamat (walib diisi):
Jenis Dokumen Mama Dokumen  Mama Yang Tertera di Dokumen  Momor Dokumen Jumdah Dokurmen  Tanggal Dokwemen  Nama Pejabat  Jabatan Lembaga

NP Tahun Jabatan

Alarmat Kecamatan

Kabupaten/Kota Provinsi

Keterangan Upload Spesimen Terbaru (waijib diisi)

5 L Upload 6

Kirmibali = Simpan dan Lanjutikan 7
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Keterangan:

. Masukkan NIP Pejabat.

. Masukkan Tahun Jabatan.

. Masukkan Alamat.

. Masukkan Kecamatan.

. Masukkan Keterangan.

. Upload Surat Pengantar Spesimen.

. Klik "= Simpan dan Lanjutkan" untuk melanjutkan proses Verifikasi.

~N o ok WN -

4) Permohonan Selesai

A. Setelah menunggu proses verifikasi, jika permohonan anda diterima oleh Verifikator, Status
Permohonan anda akan tertulis “Selesai” seperti yang bisa dilihat pada gambar dibawah ini:

DAFTAR PERMOHONAN

1

B. Kemudian anda akan diminta untuk mendownload voucher dengan cara klik “ Download Voucher
seperti yang dapat dilihat pada gamabr berikut:

DAFTAR PERMOHONAN

C. Berikut adalah contoh voucher yang bisa dilihat pada gambar di bawah ini:
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DIREKTORAT JENDERAL AHU
BUKTI PEMESANAN NOMOR VOUCHER

LEGALISASI APOSTILLE
Layanan Legalisasi Apostille pada Dokumen Publik

KODE VOUCHER
NAMA PEMOHON
EMAIL PEMOHON
NOMOR HP

TANGGAL TRANSAKSI

TANGGAL
EXPIRED(PEMBAYARAN
TERAKHIR)

TAGIHAN - Rp 150.000

D. Selanjutnya anda akan diminta untuk membayarnya dengan membawa voucher tersebut ke bank
sesuai dengan tagihan .

E. Setelah membayar tagihan tersebut anda bisa melihat status transaksi anda dengan cara klik “
Detail Transaksi” seperti yang bisa dilihat pada gambar berikut:

DAFTAR PERMOHONAN

+ Buat Permohonan

F. Kemudian anda akan diarahkan ke halaman detail Transaksi seperti yang bisa dilihat pada gambar
berikut:
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Detail Permohonan -

Nama Pemohon
Jenis Dokumen

Nama Yang Tertera di
Dokumen

No Status Cetak

(R

DETAIL TRANSAKSI PERMOHONAN APOSTILLE

Momor ldentitas

Mama Dokumen

: Nomaor Status
Nomor Transaksi MNomar Voucher Tanggal Pembayaran
Legalisas Pembayaran

Belum Dibayar

G. Jika pembayaran berhasil Status pembayaran akan tertulis “Sudah dibayar” dan berwarna hijau.

H. Jika pembayaran sudah berhasil, silahkan datang ke kantor Ditjen AHU untuk mencetak Sertifikat

Apostille.

I. Berikut adalah contoh Sertifikat yang bisa dilihat pada gambar dibawah ini:
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Serifikat

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
REPUBLIK INDONESIA

Ministry of Law and Human Rights
Republic of Indonesia

b

s

< Negara REPUBLIK INDOMESIA

Country REPLBLIK INDONESLS

telah di tandatangani oleh ananda
fras been signed by anands

- bertindak dalam kewenangan sebagai kepala pendidikan
acting in the capaoty of kepala pendicikan

4 dibubuhi segel/ cap kepala pendidikan jakarta

bears the seal'stamp of kepaly pendidican akarts

I di Jakarta E. tanggal 12 Agustus 2022

= Jakarta the 12th day of Augus! 2022
7. oleh Direktur Otoritas Pusat dan Hukum Internasional

by Diredciy Dlowitas Pusat dan Hwkum imtermasional
E. Nomor AHLU.S AH.12.05.01-142 Tabun 2022

No. AMULS AM T2.05.07-142 Tahwn 2022

& Segel/Cap 10. Tanda Tangan
Sexl/stamp Sigriure
Al
R
T

APOSTILLE

[Convantion o La Haye du 5 octodwe 1961

Dakurmen publil ini

Thvs pubilic document

Disakian

Certafisd

Tudiong, S.H, M.==
Direktur Ctoritas Pusat dan Hukumn Intemasional /)

SERTFHAT APDSTILLE INI HANYA MEMNYATAXAMN KEASLIAN TANDA TANGAN, KEWENAMNGAN FENANDA
TANGAN DOMLMEN, DAN JIKA A0A, IDENTITAS SECEL ATAL CAR YANG DILEKATHAN DI ATAENWA

=

http://panduan.ahu.go.id/
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5. Lupa Password Akun

A. Apabila anda mengalami kendala lupa password silahkan klik link “ Lupa Kata Sandi?” seperti
gambar di bawah ini:

PROSEDUR PELAYANAN
LEGALISASI APOSTILLE APLIKASI LEGALISASI APOSTILLE
SYARAT DAN KETENTUAN UMUM Kementerian Hukum dan HAM Republik Indonesia

= Pirvdal Dokumaen Indonesia yang akan digunakan diluar
nageri, Dokurmen yang telah dilegalisic oleh pejabat pubdlik di

Direktorat Jenderal Administrasi Hulum umum

instansl/Lembaga/kantor panarbit dokumen,
= Jenis Dokumen yang dapat diajukan wuntuk dilegalisasi / Daftar
dikaluarkan sortificat Apostile dapat dilihat dsini
« Untuk Apadtille hnys berlaku untuk Negard yang mengmkul
Atau
sertifilcat Apostille. Daftar negara Apostille dapat dilinat
clisam
Masukkan NIK/Email
O 3
Mergajuian permatanan warifikas! oleh Diroktoral
malahil Aplkasi Legalings Apostille Jardtal Againiateash Hukuim Usum Masukkan Password ﬁ
E Lupa Kata Sandi?
Sutelah berthasil dherifasi Cotak Sertifkat | Stiker
Laiilan Pambayaran Lagabsir dl Loket

Belum terima emall aktivasi akun? klik i sini

B. Kemudian Anda akan dibawa ke halaman Reset Password seperti gambar berikut:

A APLIKASI LEGALISASI APOSTILLE

Reset Password

r\d asukkan Email

Direktoral Jenderal Administrasi Hukem Umum Kementerian

Keterangan:

- 1. Masukkan Email yang telah terdaftar.
- 2. Kemudian Klik "Kirim"

C. Jika reset password berhasil akan muncul notifikasi seperti gambar berikut:
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A APLIKASI LEGALISASI APOSTILLE

Reset Password

Permohenan reset password telah dilakukan,

silahkan cek email Anda

Kemball ke Beranda

Direktorat Jenderal Administrasi Hukum Umum Kementerian Hukurm da;

D. Cek Email anda untuk mendapatkan Password yang baru seperti gambar dibawah ini:

RESET PASSWORD AKUN inbax = =

ppahu123@gmail.com 10:08 PM (2 minutes ago)  ¥F 4
o me =

Jakarta, 6 Januar 2022

Kepada Yth,
Saudara daril

Permintaan reset password disetujui. Silakan login ke Aplikasi Pendaftaran
Legalisasi dam Apostille menggunakan password baru di bawah Inl.

MIK: 123456 7830987656
Passward: fTAUEMUL Password baru

Untuk membuka aplikasi, silahkan klik tombol di bawah ini.
6. Simulasi Permohonan

AKlik "Pelajari Lebih Lanjut" untuk mengecek ketersediaan layanan permohonan berdasarkan jenis
dokumen dan negara tujuan legalisasi.
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PROSEDUR PELAYANAN
LEGALISASI APOSTILLE APLIKAS| LEGALISASI APOSTILLE
SYARAT DAN KETENTUAN UMUM Kementerian Hukum dan HAM Republik Indonesia

+ Pindai Dokurmen Indonesia yang akan digunakan diluas
nagaerl, Dok 1y talah dilegalisic oleh pejabat publi di
instansi/Lembapa/kanton penerit dokumen.

= Jonis Dolumen yang dapat diajukan untuk dilsgakisasi /
dikiiusarkan sertifkat Apostille dapat difilat disin

= Urstui Apostille harya baraku untuk Negara vang mangakul
sertifiat Apostilie. Daftar negara Apostille dapat dilinat

disini
Mingazukan parmchonan Vi ifias! oleh Divwkborat
rialul Aplkas Legaksas Apostiie Adenidral Admunibras Huken Umum
AN Derhunt ] Cotake Savtificat / Stikar
Lakukan Pembayaran Legalisir di Lokot

Direktorat Jenderal Administrast Hukum umum

— |

Atau

Masukkan NIK/Email

Masukkan Password &

Lupa Kata Sandi?

Belum terima email aktivasi akun? Klik di sini.

B. Kemudian anda akan diarahkan menuju halaman Simulasi permohonan seperti gambar berikut:

A APLIKASI LEGALISASI APOSTILLE

Anda dapat memilih layaran pesmohonan berdasarkan jenis dokumen dan negara tupuan legalisasi.

Direkfceat Jenderal Adminisfrasi Hukum Umum Kementerian

@ Beranda
Filib layanan permohonan
Dolourmen yang dilegalisasi:
Piin dosumen
Hegara Tupuan Legalisasi -
Keterangan:

- 1. Pilih dokumen yang dilegalisasi.
- 2. Masukan Negara tujuan legalisasi.

- 3. Klik "Cek Ketersediaan Layanan" untuk mendapatkan hasilnya.

7. Pengumuman & FAQ

1) Melihat Pengumuman
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A. Melihat pengumuman terkini bisa dilihat dengan cara klik Menu “Berita” kemudian pilih “
Pengumuman*” seperti yang terlihat pada gambar berikut:

‘ Beranda Sirulasi Berila Apastile - Verfikasi

PROSEDUF
LEGALISAS

Prsniguimiuman

e

FAQ

SYARAT DAN KETENTUAN UMUM

+ Pindai Dokuresn indonesia yang akse digunakan diuar

nagari. Dok yare baah diogaksin ol pejabat pubik &
instansl/Lembagakantor pererbit dokumen

+ Juniz Dokuman yang dapst disjukan untuk dilegabses)
dikshusrean serlifical Apcstille dapst diihat disini

+ Lintue Apostile hurpe Berlaku uniue Mogara yang mangaku
sartifiat Apostile. Daftar nagara Apostile dagat $linat

O

Margajukar permohonan

mhadak,| fapbdori LEGASCasi Bpastis

C

Sartwah Derhasl dhearifisd
Lakusken Purntsrparan

@

Weritikasi ish Dirmictorat

Cwtak Sartiicst  Siicar
Lagasingl Loct

Pelajari Lebih Lanjut

Tl SETriEtTaE: Hukam Umam

APLIKASI LEGALISASI APOSTILLE

Kementerian Hukumn dan HAM Republik Indonesia

Direktorat Jenderal Administras) Hulkum umum

Daftar

Masukkan MIESEmail

Masukkan Password ﬁ'

Lupa Kata Sardi?

Masuk.

Belum tenma email akiivasi akmn? klik o sni

B. Kemudian anda akan diarahkan ke halaman pengumuman dan bisa melihat pengumuman terkini
seperti yang bisa dilihat pada gambar berikut:

@ Beranda

Panduan Penggunaan Aplikasi

Tanggal Terbit | 230102022

Tata Cara penggunaan Aplikasi : https:/fpandean.ah

2) Melihat daftar FAQ

w.ge.id/doku.php

Direktarat Jenderal Administrasi Hukum Umum Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia @Copyright 2021

A. Klik “Berita” kemudian pilih “FAQ"” untuk melihat daftar FAQ yang ada id aplikasi Apostille seperti

yang bisa dilihat pada gambar berikut:

http://panduan.ahu.go.id/
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‘ Beranda Swrulasi Berita Apostille - Verfikasi
Pengumurman
PROSEDUF
LEGALISAS| o APLIKASI LEGALISASI APOSTILLE

&

SYARAT DAN KETENTUAN UMUM

+ Pifbini Dirkusasns Indiiva i yivg ki digunakan divai
nagari. Dokamen varg tdah diegalsir ok pejabat pubkl &
instansl/Lembaga/kantor pererbit dokurmen

+ Jeniz Dokumen yang dapet disjukan untuk dikegabses)
diesbasrkan sertificat Apcatile dapst diihat dising

+ Lintue Apostile hurpe Berlaku uniue Mogara yang mangaku
sertifilat Apostile. Daftar negara Apostibe dapat dlinhat

disini
O
Mangaiukar permohonan tpritkani oish Cimiciorat
malakyl Apitas Legaisas] Apastil Jendeal Bdmirestrasi Huksm Uram
Earindah berhasil diweriliesi Cwink Sectificat  5ticsr
Lakuksn Parnibsrpa ran Lisgeatiedr i Locat:

Lebih Lanjut

Kementerian Hukum dan HAM Republik Indonesia

Direktorat Jenderal Administras) Hulum umum

Daftar

Masiukkan NIK/Email

Masukkan Passwaord ﬁ‘

Lupa Kata Sardi?

Masuk

Belum tenma email akiivasi akun? klik o sani

B. Kemudian anda akan diarahkan ke halaman FAQ seperti yang bisa dilihat pada gambar berikut:

@ Baranda

Apa tu apostille?

Apa ity apostille?

apakah apostille

Apa itu apostille?

Cara Cetak

Apa itu legalisasi

Cara Bayar Permohonan

8. Verifikasi Sertifikat

A. Untuk melakukan verifikasi Sertifikat Klik menu “ Apostille-Verifikasi” seperti yang dapat dilihat

pada gambar berikut:
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‘ Beronda Simulassi Beritn Apastile - Verfiknsi

PROSEDUR PELAYANAN
LEGALISASI APOSTILLE

SHARAT DAN KETENTUAN UMUM
T LAYANAN VERIFIKAS| SERTIFIKAT

nagen, DOEUmEn g Telah dHgalEr tioh pajanat pubi 3l
(LS TR I e T s e

& Jwriy Datumen yang Sapart diauesn umtuk disgsi |
dikrarican sertiliat Apostibe dapat diihat disini

1 Lisbuk Agers ke harmya Darlaky uriue Negars pang rmangekos
martibicnt Agostiie. Dattar negars Apostiin dapst it
LL

b @B

Hengauka- permohonan Werfias cleh Diwttorat
sk e L Jerciesl Wabsm

[

Sefeia bertunil cherian Distak Gl 5 ks
Lakskan Permbasumn Lagaleir i Loket

Mimor Sertifikad

Tanggsl diterbitken @

2

Keterangan:

- 1. Masukkan Nomor Sertifikat anda.
- 2. Masukkan Tanggal diterbitkan.
- 3. Klik "Verifikasi Sertifikat" untuk memproses hasilnya.
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http://panduan.ahu.go.id/ - AHU ONLINE
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