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Perubahan Pengurus

Untuk dapat mengakses Aplikasi Partai Politik AHU Online, buka URL http://parpol.ahu.go.id/ pada
browser anda. Maka akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini :

PENGAYOMAN

DIREKTORAT JENDERAL ADMINISTRASI HUKUM UMUM

KEMENTERIAN HUKLIM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUEBLIK INDONESIA

INFORMASI
PARTAI POLITIK PERUBAHAN PERUBAHAN

BERBADAN PENGURUS AD/IART
HUKUM

D Direktorat Jenderal Administrasi Hukum Umum 2018

Kementerian Hukum Dan Hak Asasi Manusia Republik Indonesia

Gambar 1. Tampilan Awal

Pada halaman depan diatas, terdapat 3 menu aplikasi Partai Politik yang dapat diakses, yaitu:

1. Informasi Partai Politik Berbadan Hukum
2. Perubahan Pengurus
3. Perubahan AD/ART

REGISTRASI DAN PERUBAHAN PENGURUS

Untuk dapat mengakses Perubahan Pengurus, pengguna harus melakukan registrasi akun dan Login
terlebih dahulu. Langkah - langkahnya seperti berikut :
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PENGAYOMAN

DIREKTORAT JENDERAL ADMINISTRASI HUKUM UMUM

KEMENTERIAN HUKLIM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA

INFORMASI
PARTAI POLITIK

BERBADAN
HUKUM

PERUBAHAN
PENGURUS

PERUBAHAN
AD/IART

D Direktorat Jenderal Administrasi Hukum Umum 2018

Kementerian Hukum Dan Hak Asasi Manusia Republik Indonesia

Gambar 2. Menu Perubahan Pengurus

REGISTRASI PERMOHONAN PERUBAHAN PENGURUS PARTAI POLITIK

Klik menu Perubahan Pengurus, kemudian akan muncul tampilan sebagai berikut :
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DIREKTORAT JENDERAL
ADMINISTRASI HUKUM UMUM

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
REPUBLIK INDONESIA

Perubahan Penqurus Partai Politik

REGISTRASI LOGIN
APLIKASI APLIKASI

PARPOL PARPOL

Gambar 3. Menu Registrasi
Perubahan Pengurus

Selanjutnya pilih menu Registrasi Aplikasi Parpol seperti gambar diatas untuk melakukan

Registrasi Perubahan Pengurus Partai politik. Kemudian akan muncul halaman pencarian nama Partai
Politik yang akan diubah

Daftarkan Akun Untuk Mendapatkan Akses

Aplikasi Partai Politik (Isikan data din anda)

Perubahan Kepengurusan Partai Politik

Masukan Mama Partai Politik Cari Partai Politik

Ketik Nama Partai yang Akan Dilakukan Perubahan Tanpa Mencantumkan Kata "Partai”.
Conloh: Partai Maju Selalu => Inpul Hanya Kala "Maju Selal” pada kolom Diatas.

Gambar 4. Form Pencarian Nama
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Masukkan nama Partai Politik yang akan diubah kemudian klik tombol
Cari Partai Politik

Setelah itu akan muncul form registrasi pemohon Perubahan Kepengurusan Partai Politik

Daftarkan Akun Untuk Mendapatkan Akses

Aplikas Parta Poltk {Isikan data din anda)
Perubahan Kepengurusan Partai Politik
Canl Partal Poiilk
[ | u
Lo T
| B o W
T “ o
Hama pengguna | username * Hama Lengkap © Jenis Kelaman
Masukan Nama pengguna | usemame Masukan Nama Lengiap Pilik @)
Alamat Emall * Homor KTP | HIK * Homor NPYWP
Kasukan Alamal Emai Masukan Nomaor KTP { NIK Iasukan Momaor NPWP
Gunakan email dengan domain partai politk
anda
KRk urluk Meimii Fle
Homar Telepon * Tempat Lahi Tanggal Lahir *
Masukan Momar Tekepan Masukan Tempat Lahir Masukan Tanggal Lahie x B
Kewargarearann Jabatan Dalam Parmai
Masukan Pekerjaan Indonesiza x Masukan Jabatan Dalam Partai

Maspturigmal Tempat Tinggal I o h Kabupal | . b
o DesalKeluraham ™ RT~ W - Fode Pos

Masukan Desaehirahan

13 |IHIQ¥.‘II‘§ POF dam ukuran Tkl maksmal SMB File harus berekstensi FDF dan ukaran e maksmal SMB File harus berekstensi POF dan ulwran fle maksimsl SMB
_

—

Gambar 5. Form Pemohon Perubahan
Pengurus Partai Politik

Pada form registrasi pemohon Perubahan Kepengurusan Partai Politik terdapat beberapa kolom yang
terdiri dari :

1. Gambar dan Nama Partai Politik

2. Foto Pemohon

* Upload Foto Pemohon
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3. Data Diri Pemohon

» Nama Pengguna/ Username
* Nama Lengkap

* Jenis Kelamin
 Alamat Email

* Nomor KTP/NIK

* Nomor NPWP

* Nomor Telepon

* Tempat Lahir

* Tanggal Lahir

* Pekerjaan

* Kewarganegaraan

e Jabatan dalam Partai

4. Alamat Pemohon

 Alamat Tempat Tinggal
* Provinsi

» Kabupaten/Kota

* Kecamatan

* Desa/Kelurahan

* RT

* RW

* Kode Pos

5. File Pendukung

e Scan KTP
e Scan NPwP
 Surat Keterangan Tidak Dalam Perselisihan

Selanjutnya Klik tombol DAFTAR untuk melakukan registrasi pemohon Perubahan Pengurus. Jika
berhasil maka akan muncul tampilan Pop Up sebagai berikut :

Permohonan Anda telah
masuk dalam database kami.
Hasil verifikasi registrasi serta
link aktivasi akan
diinformasikan melalui email
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Gambar 6. Pop Up Berhasil

Selanjutnya akun yang didaftarkan akan diverifikasi oleh verifikator. Setelah diverifikasi dan diterima
akan menampilkan email aktivasi bahwa akun telah diterima pada email yang didaftarkan

Klik tombol Aktifitasi Akun Anda untuk mengaktivasi akun email untuk permohonan yang telah
diterima, selanjutnya jika aktivasi berhasil akan menampilkan form login.

hi¢ DIREKTORAT JENDERAL ADMINISTRASI HUKUM UMUM ;jt.

ey KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA

Terimakasih Anda Telah mendaftar di Aplikasi Partai Politik Direktorat Jenderal
Administrasi Hukum Umum
Registras) akun anda sudan ditenma di Apilkasi Partai Poiitik

Username :
Password :

Klik tombol AKTIVASI AKUN ANDA di bawah ini untuk mengaktifkan akun anda

L3

Gambar 7. Email Aktivasi

Jika akun yang didaftarkan ditolak, maka akan menampilkan isi email yang menerangkan bahwa akun
telah ditolak pada email yang didaftarkan seperti yang ditunjukan pada gambar dibawah ini :
Direkiorat Jenderal AHU ca@ahu web id lewal docoblast cor 13 Naw -
Maaf, Proses Registrasi Partai Politik Ditjen AHU ditolak

Usemame

Gambar 8. Email Penolakan

Login Pemohon Perubahan Pengurus Partai Politik

Setelah melakukan aktivasi maka akun telah dapat melakukan proses login, untuk melakukan proses
login, klik menu login pada menu Perubahan Pengurus
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DIREKTORAT JENDERAL
ADMINISTRASI HUKUM UMUM

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
REPUBLIK INDONESIA

Perubahan Pengurus Partai Politik

REGISTRASI
APLIKASI

LOGIN
APLIKASI

PARPOL PARPOL

©2016 All Rights Reserved. Gentelella Alelal is a
Bootstrap 3 template. Privacy and Terms

Gambar 9. Menu Login

Login untuk dapat mengakses halaman yang ada didalamnya. Form login terdiri dari :
* Username

e Password
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1 Partai Politk ———

Silahkan login

Anda lupa password 7 Klik disni

22016 All Rights Reserved. Docotel

Gambar 10. Form Login

Klik tombol LOGIN untuk melakukan proses Login Pemohon. Jika proses Login berhasil maka akan
menampilkan halaman depan Perubahan Pengurus.

MENU PERUBAHAN PENGURUS

Pada halaman awal Perubahan Pengurus, terdapat 2 opsi untuk melakukan perubahan data. Pilih
salah satu diantara 2 opsi ini untuk melanjutkan :

1. Perubahan Kepengurusan yang Dihasilkan oleh Musyawarah Nasional, Kongres, Muktamar, atau
sebutan lainnya sesuatu dengan AD dan ART Partai Politik

2. Perubahan Kepengurusan yang Dihasilkan Selain Berdasarkan Hasil Diluar Musyawarah Nasional,
Kongres, Muktamar, atau sebutan lainnya sesuatu dengan AD dan ART Partai Politik

=]

Il ) Partai Politik =

PERUBAHAN KEPENGURUSAN PARTAI POLITIK BERUPA :

| 1. Perubshan Kepengurusan yang Dikasilkan aleh Musyawarsh Masional, Kongres, Muklamar atau sebulan lsinnya sesuau dengan AD dan ART Panai Politi
2 Perubshan Kepenguusan yang Dihasilkan Selain Berdasarkan Hasi Diuar Musyawarah Nasional, Kongres, Mulktamar atau sebutan lainnya sesuaw dengan AD dan ART
Partad Paliik

B rerubanan Kepengunsan

Gambar 11. Halaman Awal Perubahan Pengurus
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Setelah memilih diantara 2 opsi tersebut, akan muncul halaman berikut ini. Masukkan nomor voucher
yang sudah dibeli atau jika belum, bisa membeli voucher dengan klik link Kode voucher dapat dibeli

disini. Setelah itu klik tombol

1l | Partai Politik B 0

FORM FERUBAHAN KEFENGURUSAN PARTAI POLITIK

Hiena Yo best

Hama Fartal Polisik [tanps kans “PARTAM)

Gambar 12. Masukan Nomor Voucher

Kemudian halaman akan menampilkan form perubahan data kepengurusan sebagai berikut :
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Gambar 13. Data Pengurus Pusat

Pada form ini terdapat field yang harus diisi terkait perubahan kepengurusan namun ada juga field
yang tidak bisa diisi/diubah. Field -field tersebut yakni :

* Nomor Voucher

* Nomor Akta

* Tanggal Akta

* Nama Notaris

* Kedudukan

* Perihal Akta

* Nomor Surat Permohonan

* Tanggal Surat Permohonan

* Nama Partai Politik (tanpa kata "PARTAI")

Jika ingin menambahkan Pengurus baru pada daftar tersebut, pengguna bisa melakukannnya dengan
Klik tombol EMEEES

4 Tambah Pengurus

T 10 Data

Mo  Struktur Kepengurusan Jabatan Hama Jenis Kelamin ~ Momor KTP WPWPR  Status Aksi

Majelis Tinggi Parta Ketua Lmum _’i‘::ﬂa.b @
2 Majeiis Tinggl Partal Sekartarls Jenderal Betum Drutan m

Majelis Tinggl Parta Bendahara Umum Bedum Dirubah m
4 Mahkamah Partal Kelua Belum Diruban m
5 Mahkamah Partal Arggota Belum Dirubah m
6 Mahkamah Partal Anggota Bedum Dirubah m
7 Mahkamah Partai Anggota Bidurn Dirubah m
3 Mahkamah Partai Anggola Bedurmn Dirubah m
] Mahkamah Partai Angaota Bedurm Dirubah m

Mahkamah Partai Anggota Betum Dirubah [ @Haps |

Gambar 14. Tombol Isi Data

Setelah mengisi form tersebut, klik tombol

pada tabel Struktur Kepengurusan untuk melakukan perubahan data kepengurusan seperti
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ditunjukkan pada gambar diatas

Setelah itu halaman akan memuat form data pengurus yang ingin diubah. Jika ingin melihat data

& Lihat Pengurus Lama
sebelumnya klik tombol

Data Pangurus Pusat

Dokumen Parsyaratan

EDIT DATA PENGURUS PUSAT

Data Pengurus

Jenis Kepengurusan © Jdabatan *
Kajpels Tinggi Partai Ketua Umum
Nomor 5K* Tanggal 5K *
x =
MNama * Jenis Kelamin *
Setya Novanio - Pilih Jenis Kelarmin - v
Tempat Lahir * Tanggal Lahir *
®x &

Alamat Emadl *
HNomor KTP

Alamat Tempat Tinggal

Provinsi *

Kecamatan *

Coen [ e

Momor Handphone *

HPWP =

RT

RwW

Habupaten/Mota *
Kabupat

Helurahan

Gambar 15. Edit Data Pengurus

Pada form ini terdapat beberapa field yang terdiri dari :
* Jenis Kepengurusan
* Jabatan

* Nomor SK
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* Tanggal SK

* Nama

* Jenis Kelamin

* Tempat Lahir

* Tanggal Lahir

* Alamat Email

* Nomor Handphone
* Nomor KTP

* NPWP

* Alamat Tempat Tinggal
* RT

* RW

* Provinsi

* Kabupaten/Kota

* Kecamatan

* Kelurahan

Setelah melakukan perubahan data terhadap pengurus, klik tombol

untuk menyimpannya kemudian klik tombol

Setelah itu halaman menampilkan form Dokumen Persyaratan yang harus diupload

[® Simpan
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UPLOAD DOKUMEN PERSYARATAN

1. Sufal Permohionan yan ditandatangani oleh kKetua umism dan sekemans jendenal slau sebolan Winnya sesual anggaran dasar dan anggaran namah 1angga partai politik ©

2 Ni=atu) salinan sah akia notaris tentang perubahan AD dan ART Pariai Polstik *

3 Daftar hadir peseria musyawarah nasionalkongresimukiamar atau sebutan lainnya sesual dengan AD dan ART Partai Politik *

4 Mobula Musyzsarah nasional/kongresimukiamar stau sebutan lsnnya sesuai dengan AD dan ART Partai Politik *

5 Dokumentasi musyawarsh nasionslkongres/mukiamar atau sebutan lainmya sesusi dengan AD dan ART Partai Politk *

i E

E

Gambar 16. Form Dokumen Persyaratan

Dokumen yang harus dilengkapi adalah sebagai berikut :

* Surat Permohonan yang ditandatangani oleh ketua umum dan sekertaris jenderal atau sebutan
lainnya sesuai anggaran dasar dan anggaran rumah tangga partai politik

* 1(satu) salinan sah akta notaris tentang perubahan AD dan ART Partai Politik

* Daftar hadir peserta musyawarah nasional/kongres/muktamar atau sebutan lainnya sesuai dengan
AD dan ART Partai Politik

* Notula Musyawarah nasional/kongres/muktamar atau sebutan lainnya sesuai dengan AD dan ART
Partai Politik

* Dokumentasi musyawarah nasional/kongres/muktamar atau sebutan lainnya sesuai dengan AD dan
ART Partai Politk

Setelah semua Dokumen Persyaratan diupload, klik tombol

Pada halaman ini, pengguna harus menchecklist semua persyaratan yang ada

untuk menyimpannya kemudian klik tombol
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Dala Pengurus Pusal Dokumen Persyaratan

CHECKLIST DOKUMEN PERSYARATAN

\Jsmt Permohonan yang dtandatangani oleh ketua umum dan Sekertaris jenderal atau sebutan |ainnya Sesuai anggaran dasar dan anpgaran fuman tangga panai politik
[ 2 1(satu) saknan sah akia notars 1entang perubanan AD dan ART Partai Politik
[ 3. DaRar hadr pesena musygewarah naskonalikengres/mukiamar atay sebutan lainnya sesual dengan AD dan ART Partal Politik

] 4. Mobula Musyawarah nasionalkongres/muktamar atau sebutan lainnya sesual dengan AD dan ART Parial Politik

5. Dokumentasi musyawarah nasionalkengres/mukdemar atsu sebutan |ainnya sesus dengan AD dan ART Pariai Politic

# Kembsali

Gambar 17. Checklist Dokumen
Persyaratan

< Kirim Permohonan
Kemudian klik tombol untuk mengirim permohonan permohonan agar

dilakukan verifikasi oleh pihak terkait.

Setelah permohonan selesai dikirim halaman akan memuat daftar Transaksi Perubahan Partai Politik.
Proses perubahan pengurus telah selesai

TRANSAKS| PERUBAHAN PARTAI POLITIK

Mo No Transaksi Jenis Transaksi Nama Pemohon Nama Partai Tanggal Permohonan Status Permohonan ksl
1 = - e Akses Perubahan Kepengunisan - Wil Sl 02 Juli 2008 Tieriersa
10:02-04

& Direktorat Jenderal Administrasi Hukum Umum 2015
Kementeran Hukum Dan Hak Asas| Manusia Republik indonesia

Gambar 18. Transaksi Perubahan Partai
Politik
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