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Permohonan Sertifikat Cuti

Permohonan Sertifikat Cuti digunakan untuk notaris yang ingin mendapatkan Sertifikat Cuti berikut
langkah - langkah melakukan Permohonan Sertifikat Cuti

Masuk ke halaman Website AHU ke alamat http://ahu.go.id/1.
Klik Menu login notaris2.

Akan masuk ke halaman login notaris3.

http://ahu.go.id/
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Selanjutnya pada halaman login notaris masukan user akun notaris yaitu :

Masukan user id atau username1.
Masukan password2.
Klik tombol Masuk3.

Kemudian jika sudah berhasil login maka akan masuk ke halaman

http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_sertifkat_cuti&media=login.png
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pilih permohonan sertifikat cuti

Langkah 1
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akan muncul halaman list permohonan sertifkat cuti yang didalamnya terdapat :

Tombol History Cuti yang berfungsi untuk mengisi history cuti yang sudah dilakukan secara manual1.
dan telah disahkan oleh Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia
Tombol Permohonan Sertifikat Cuti yang berfungsi untuk notaris yang ingin mendapatakan2.
sertifikat cuti yang disahkan oleh Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia
Terdapat List Permohonan Sertifikat Cuti yaitu berupa daftar permohonan sertifikat cuti, jika3.
notaris melakukan permohonan sertifikat cuti yang didalamnya terdapat :

No : Nomor Urut●

Nomor Transaksi : Tampil nomor transaksi permohonan sertifikat cuti●

Nomor Surat : Tampil nomor surat permohonan notaris yang diinput oleh notaris●

Tanggal Surat : Tampil tanggal surat permohonan notaris yang diinput oleh notaris●

Nama Lengkap : Tampil nama lengkap notaris●

Provinsi : Tampil provinsi kedudukan notaris●

Kabupaten : Tampil kabupaten kedudukan notaris●

Sudah Diverifikasi : Berisi Status permohonan notaris yaitu Sudah di verifikasi dan Belum di●

verifikasi. Jika status sudah diverifikasi yang dimaksud ialah notaris sudah melakukan pembayaran
dan sudah di verifikasi oleh verifikator. Jika 2 langkah tersebut belum dilakukan maka status
tercetak belum di verifikasi.
Aksi : Berisi aksi cetak tagihan permohonan yang tampil seperti :●

http://panduan.ahu.go.id/lib/exe/detail.php?id=aplikasi_permohonan_sertifkat_cuti&media=2015-09-28_220246.png


2024/05/07 11:53 5/10 Permohonan Sertifikat Cuti

AHU ONLINE - http://panduan.ahu.go.id/

Langkah 2
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Jika melakukan permohonan sertifkat cuti klik tombol permohonan sertifikat cuti

Langkah 3
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Akan tampil halaman permohonan sertifikat cuti yang diantaranya :

Nomor Surat : Masukan nomor Surat Permohonan Sertifikat Cuti Notaris1.
Tanggal Surat : Masukan tanggal Surat Permohonan Sertifikat Cuti Notaris2.
Nomor SK Saat Ini : Tampil Nomor SK notaris yang aktif, jika tidak tampil mohon untuk3.
mengupdate profile notaris anda
Tanggal SK Saat Ini : Tampil Tanggal SK notaris yang aktif, jika tidak tampil mohon untuk4.
mengupdate profile notaris anda

Langkah 4

Jika sudah selesai melakukan pengisian permohonan sertifikat cuti maka akan tampil pada halaman
list permohonan sertifikat cuti, berikut tampilanya :
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Setelah selesai melakukan permohonan sertifikat cuti, silahkan untuk melakukan cetak tagihan
permohonan sertifikat cuti, kemudian tunggu verifikasi dari verifikator untuk melakukan verifikasi
permohonan sertifikat cuti notaris anda.

Verifikasi Permohonan

Setalah melakukan pembayaran ke bank persepsi, kemudian di verifikasi oleh verifikator. Maka akan
muncul di halaman notaris seperti :

Pada halaman list permohonan sertifikat cuti akan muncul di bagian aksi yaitu cetak sertifikat cuti
dan form cuti. untuk halaman sertifikat cuti tampil seperti :
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Untuk halaman form cuti tampil seperti :
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